
АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12 апреля 2023 г. № 382

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной
услуги «Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бес-
платно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государст-
венная собственность на который не разграничена), на котором расположен гараж, воз-
веденный до дня введения в действие Градостроительного кодекса российской
Федерации» , утвержденный постановлением Администрации Волосовского муниципаль-
ного района от 06.05.2022 № 553
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная
собственность на который не разграничена), на котором расположен гараж, возведенный
до дня введения в действие Градостроительного кодекса российской Федерации» , утвер-
жденный постановлением Администрации Волосовского муниципального района от
06.05.2022 № 553, изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте Администрации Волосовского муниципального района в сети
Интернет.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по экономике - председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом.

Глава администрации
Ю.А. ВАСЕЧКИН

Приложение
к постановлению Администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области от 12 апреля 2023 г. № 382
Изменения, которые вносятся в административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги « Предварительное согласование предоставления гражданину в
собственность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собст-
венности (государственная собственность на который не разграничена), на котором
расположен гараж, возведенный до дня введения в действие Градостроительного
кодекса российской Федерации» , утвержденный постановлением Администрации
Волосовского муниципального района
от 06.05.2022 № 553
1. Пункт 2.4 изложить в следующей редакции:
« 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 календар-
ных дней (в период до 01.01.2024 – не более 14 календарных дней) со дня поступле-
ния заявления и документов в ОМСу.
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие
Земельного кодекса российской Федерации» , срок предоставления муниципальной
услуги может быть продлен не более чем до 35 календарных дней (в период до
01.01.2024 – не более чем до 20 календарных дней) со дня поступления заявления и
документов в ОМСу.» .
2. Пункт 2.5 дополнить абзацем следующего содержания:
« - Постановление Правительства российской Федерации от 09.04.2022 № 629 « Об
особенностях регулирования земельных отношений в российской Федерации в 2022 и
2023 годах.» .
3. В седьмом абзаце пункта 2.6 слова « по форме № 2П»  заменить словами « по форме,
утвержденной Приказом МВд россии от 16.11.2020 № 773» .
4. В подпункте а) пункта 2.6 слова « должностным лицом консульского учреждения
российской Федерации»  заменить словами « консульским должностным лицом» .
5. Подпункт 2 пункта 2.6.2 дополнить пятым абзацем следующего содержания:
« - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном коопе-
ративе, членом которого является заявитель.» .
6. Пункт 2.6.3 изложить в следующей редакции:
« 2.6.3. Заявитель, указанный в п. 1.2.4 административного регламента, вправе само-
стоятельно представить документ, содержащий сведения единого государственного
реестра юридических лиц о ликвидации гаражного кооператива или об исключении
такого кооператива из единого государственного реестра юридических лиц в связи с
прекращением деятельности юридического лица.» .
7. дополнить административный регламент пунктом 2.6.4 следующего содержания:
« 2.6.4. Заявитель вправе самостоятельно представить иные документы, подтвер-
ждающие право собственности на земельный участок, на котором расположен гараж,
либо право собственности на гараж.
В случае, если заявителем не представлена выписка из единого государственного
реестра юридических лиц о гаражном кооперативе, ОМСу запрашивает необходимые
сведения с использованием единой системы межведомственного электронного взаи-
модействия.» .
8. Пункт 3.1.1 изложить в следующей редакции:
« 3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – 1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
16 календарных дней (в период до 01.01.2024 – 10 календарных дней).
В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие
Земельного кодекса российской Федерации» , срок выполнения административной
процедуры может быть продлен не более чем до 31 календарного дня (в период до
01.01.2024 – не более чем до 16 календарных дней).
3) принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка или об отказе в предоставлении муниципальной услуги –
2 календарных дня;
4) выдача решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка или об отказе в предоставлении муниципальной услуги –
1 календарный день.» .
9. В третьем абзаце пункта 3.1.3.1 слова « п. 2.10 и п. 2.10.1 административного рег-
ламента»  заменить словами « и условиям на получение муниципальной услуги» .
10. В пункте 3.1.3.1 абзац шестой изложить в следующей редакции:
« Общий срок выполнения административной процедуры – не более
16 календарных дней (в период до 01.01.2024 – не более 10 календарных дней).» .
11. В пункте 3.1.3.1 абзац восьмой изложить в следующей редакции:
« В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ
« О введении в действие Земельного кодекса российской Федерации» , срок выполне-
ния административной процедуры может быть продлен не более чем до 31 календар-
ного дня (в период до 01.01.2024 – не более чем до 16 календарных дней). О про-
длении срока рассмотрения заявления ОМСу уведомляет заявителя.» .
12. В пункте 3.3.2 слова « 5 рабочих дней»  заменить словами « 3 (трех) рабочих дней» .

АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12 апреля 2023 г. № 383

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги « Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности (государственная собственность на которые не разграничена), на тор-
гах» , утвержденный постановлением Администрации Волосовского муниципального
района от 01.09.2022 № 1072
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области п о с т, а н о в л я е т:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
(государственная собственность на которые не разграничена), на торгах» , утвержден-
ный постановлением Администрации Волосовского муниципального района от
01.09.2022 № 1072, изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района в сети
Интернет.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по экономике —  председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕЧКИН

Приложение
к постановлению Администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области от 12 апреля 2023 г. № 383
Изменения, которые вносятся в административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги « Предоставление земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной собственности (государственная собственность на которые не разграничена), на
торгах» , утвержденный постановлением Администрации Волосовского муниципаль-
ного района от 01.09.2022 № 1072
1. В четвертом абзаце пункта 1.3. слова « (далее —  ГБу ЛО „МФЦ“)»  заменить слова-
ми « (далее —  ГБу ЛО „МФЦ“, МФЦ)» .
2. В подпункте 2 пункта 2.4. слова « 2 (двух) месяцев»  заменить словами « 20 кален-

дарных дней (в период до 01.01.2024 указанный срок не должен превышать 14 кален-
дарных дней (10 рабочих дней)» .
3. Пункт 2.5. изложить в следующей редакции:
« 2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги:
—  Конституция российской Федерации от 12.12.1993;
—  Земельный кодекс российской Федерации;
—  Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса российской Федерации» ;
—  Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ « О государственной регистрации
недвижимости» ;
—  Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ « О кадастровой деятельности» ;
—  Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации
местного самоуправления в российской Федерации» ;
—  Постановление Правительства российской Федерации от 09.04.2022 № 629 « Об
особенностях регулирования земельных отношений в российской Федерации в 2022 и
2023 годах» ;
—  Постановление Правительства российской Федерации от 16.05.2011 № 373 « О раз-
работке и утверждении административных регламентов осуществления государствен-
ного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государст-
венных услуг» ;
—  Постановление Правительства российской Федерации от 13.09.2021 № 1547 « Об
утверждении Правил подключения (технологического присоединения) газоиспользую-
щего оборудования и объектов капитального строительства к сетям газораспределе-
ния и о признании утратившими силу некоторых актов Правительства российской
Федерации» ;
—  Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций российской Федерации от
13.04.2012 № 107 « Об утверждении Положения о федеральной государственной
информационной системе „Единая система идентификации и аутентификации в
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления государственных и муни-
ципальных услуг в электронной форме“;
—  Приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии от 04.09.2020 № П/0329 „Об утверждении форм выписок из Единого государст-
венного реестра недвижимости, состава содержащихся в них сведений и порядка их
заполнения, требований к формату документов, содержащих сведения Единого госу-
дарственного реестра недвижимости и предоставляемых в электронном виде, а также
об установлении иных видов предоставления сведений, содержащихся в Едином госу-
дарственном реестре недвижимости“.» .
4. Пункт 2.9. изложить в следующей редакции:
« 2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
1) представление неполного комплекта документов;
2. Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны:
2) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством российской Федерации;
3. Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
4) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
5) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГу/ПГу ЛО;
4. Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
7) запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя;
8) обращение за предоставлением иной муниципальной услуги.» .
5. раздел 2 дополнить пунктом 2.10. следующего содержания:
« 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении промежу-
точного результата муниципальной услуги:
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
1) в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса российской
Федерации (далее —  ЗК рФ) схема расположения земельного участка не соответству-
ет по форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены
Приказом росреестра от 19.04.2022 № П/0148 „Об утверждении требований к подго-
товке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастро-
вом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или
земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы распо-
ложения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане террито-
рии в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участ-
ка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой
осуществляется в форме документа на бумажном носителе)“;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
2) в соответствии с пунктами 2–5 пункта 16 статьи 11.10 ЗК рФ:
полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование
которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного
участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении
схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
разработка схемы расположения земельного участка проведена с нарушением требо-
ваний к образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 ЗК рФ;
несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту пла-
нировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охра-
няемой природной территории;
расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой рас-
положения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден про-
ект межевания территории;
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
3) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи
11.2 ЗК рФ;
Получен отказ федерального органа исполнительной власти (его территориального
органа)/органа исполнительной власти на основании отраслевого законодательства в
согласовании документации (условий и др.), в случае если указанное согласование
требуется для предоставления услуги:
4) получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа
исполнительной власти субъекта российской Федерации, уполномоченного в области
лесных отношений;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги в соответствии с под-
пунктами 5 —  9, 13 —  19 пункта 8 статьи 39.11 ЗК рФ:
5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или
разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использова-
ния земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
6) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями
использования территории, установленные ограничения использования земельных
участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с
целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о прове-
дении аукциона;
7) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
8) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования,
безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооруже-
ния, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на осно-
вании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со
статьей 39.36 ЗК рФ, а также случаев проведения аукциона на право заключения дого-
вора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания,
сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе само-
вольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении
в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанны-
ми решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32
Градостроительного кодекса российской Федерации;
10) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и
продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта неза-
вершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные зда-
ние, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не пере-
даются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключе-
нием случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе
сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается
на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соот-
ветствии со статьей 39.36 ЗК рФ;
11) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой
заключен договор о ее комплексном развитии;
12) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориаль-
ного планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен
для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения
или объектов местного значения;
13) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соот-
ветствии с государственной программой российской Федерации, государственной
программой Ленинградской области или адресной инвестиционной программой;
14) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласова-
нии его предоставления;
15) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согла-
совании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за
исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласова-
нии предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предо-
ставлении;
16) земельный участок является земельным участком общего пользования или распо-
ложен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
17) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за
исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных
нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком
земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.» .

6. Пункт 2.10.1. изложить в следующей редакции:
« 2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении результа-
тов муниципальной услуги, предусмотренной пунктами 2.3 настоящего администра-
тивного регламента:
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
в соответствии с пунктом 8 статьи 39.11 ЗК рФ:
1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями
Федерального закона „О государственной регистрации недвижимости“;
2) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или
разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использова-
ния земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
3) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями
использования территории, установленные ограничения использования земельных
участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с
целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о прове-
дении аукциона;
4) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
5) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования,
безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
6) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооруже-
ния, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на осно-
вании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со
статьей 39.36 ЗК рФ, а также случаев проведения аукциона на право заключения дого-
вора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания,
сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе само-
вольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении
в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанны-
ми решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32
Градостроительного кодекса российской Федерации;
7) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и
продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта неза-
вершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные зда-
ние, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не пере-
даются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключе-
нием случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе
сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается
на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соот-
ветствии со статьей 39.36 ЗК рФ;
8) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соот-
ветствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть
предметом договора аренды;
9) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аук-
циона на право заключения договора аренды земельного участка;
10) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных
нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора
аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земель-
ного участка;
11) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой
заключен договор о ее комплексном развитии;
12) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориаль-
ного планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен
для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения
или объектов местного значения;
13) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соот-
ветствии с государственной программой российской Федерации, государственной
программой Ленинградской области или адресной инвестиционной программой;
14) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласова-
нии его предоставления;
15) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согла-
совании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за
исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласова-
нии предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предо-
ставлении;
16) земельный участок является земельным участком общего пользования или распо-
ложен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
17) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за
исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных
нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком
земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
18) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муници-
пальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок обра-
зован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые
не разграничена;
19) в отношении земельного участка в установленном законодательством российской
Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строитель-
ства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным
использованием земельного участка не предусматривается возможность строитель-
ства зданий, сооружений;
20) в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности под-
ключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к
сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабже-
ния), за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием
земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, соору-
жений;
21) в соответствии с пунктом 10 статьи 39.11 ЗК рФ с заявлением о проведении аук-
циона в отношении земельного участка, включенного в перечень государственного
имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4
статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ „О развитии малого и сред-
него предпринимательства в российской Федерации“, обратилось лицо, которое не
является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отноше-
нии которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14
указанного Федерального закона.» .
7. Пункт 2.10.2. исключить.
8. Пункт 2.13. дополнить абзацем следующего содержания:
« В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего администра-
тивного регламента, ОМСу не позднее следующего за днем поступления заявления и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня,
направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной
в Приложении № 7 к настоящему административному регламенту.» .
9. Подпункт 2 пункта 3.1.1. дополнить словами « (в случае, предусмотренном пп. 2 п.
2.4 настоящего административного регламента, —  7 рабочих дней)» .
10. Во втором абзаце подпункта 3.1.3.2. слова « п. 2.10.1 и п. 2.10.2»  заменить сло-
вами « пунктов 2.10 и 2.10.1» .
11. Абзац пятый пункта 3.1.3.2 дополнить словами « (в случае, предусмотренном пп.
2 п. 2.4 настоящего административного регламента, —  7 рабочих дней)» .
12. В подпункте 3.1.3.5. слова « пунктами 2.10.1 и 2.10.2»  заменить словами « пунк-
тами 2.10 и 2.10.1» .
13. В пункте 6.3. слова «с приложением № 9»  заменить словами «с приложением № 7» .
14. Приложение № 7 к административному регламенту изложить в следующей редакции:

« Приложение № 7
к административному регламенту

________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________________
Контактная информация:
тел. ________________________________________________
эл. почта ______________________________________________

рЕШЕНИЕ об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги Настоящим подтверждается, что при приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
__________________________________________________________________,

(наименование услуги в соответствии административным регламентом)
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом
2.9 административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
___________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
___________________________ ________________________________________
_______________________________ ____________________________________

(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме доку-
ментов
____________ _______________________________ ¬¬ _____________» .
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

15. Приложение № 9 к административному регламенту исключить.
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12 апреля 2023 г. № 384

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги « Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности (государственная собственность на которые не разграничена), гражда-
нам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного
хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским
(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяй-
ством его деятельности» , утвержденный постановлением Администрации
Волосовского муниципального района от 21.10.2022 № 1313
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
(государственная собственность на которые не разграничена), гражданам для индиви-
дуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах
населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам
для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» , утвер-
жденный постановлением Администрации Волосовского муниципального района от
21.10.2022 № 1313, изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района в сети
Интернет.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по экономике - председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
к постановлению Администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области от 12 апреля 2023 г. № 384
Изменения, которые вносятся в административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги « Предоставление земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной собственности (государственная собственность на которые не разграничена),
гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсоб-
ного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьян-
ским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским)
хозяйством его деятельности» , утвержденный постановлением Администрации
Волосовского муниципального района от 21.10.2022 № 1313
1. В наименовании административного регламента и в пункте 2.1 слова « садоводства»
заменить словами « садоводства для собственных нужд» .
2. Пункты 2.4, 2.4.1 и 2.4.2 изложить в следующей редакции:
« 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 (двадцати)
календарных дней (в период до 01.01.2024 - не более 14 календарных дней) со дня
поступления заявления в ОМСУ.
2.4.1. В случае опубликования извещения о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка срок предоставления муниципальной услуги продлева-
ется не более чем до 40 дней.
2.4.2. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с кото-
рой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии
со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 года № 137-ФЗ « О введении в дей-
ствие Земельного кодекса Российской Федерации» , срок предоставления муници-
пальной услуги может быть продлен не более чем до 35 (тридцати пяти) календарных
дней (в период до 01.01.2024 – не более чем до 20 (двадцати) календарных дней) со
дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка.» .
3. В пункте 2.5 слова « Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 « Об
особенностях регулирования земельных отношений в Российской Федерации в 2022
году»  заменить словами « Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 « Об
особенностях регулирования земельных отношений в Российской Федерации в 2022
и 2023 годах» .
4. В девятом абзаце пункта 2.6 слова « должностным лицом консульского учреждения
Российской Федерации»  заменить словами « консульским должностным лицом» .
5. Пункт 3.1.1 изложить в следующей редакции:
« 3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – не более
1 рабочего дня;
- рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги - не более 16
календарных дней (в период до 01.01.2024 – не более 10 календарных дней);
В случае опубликования извещения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка или о предоставлении земельного участка срок выполнения адми-
нистративной процедуры продлевается не более чем до 40 дней. О продлении срока
предоставления государственной услуги ОМСУ уведомляет заявителя.
В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок , подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации» , срок выполнения административной
процедуры может быть продлен не более чем до 31 (тридцати одного) календарного
дня (в период до 01.01.2024 – не более чем до 16 (шестнадцати) календарных дней).
О продлении срока предоставления государственной услуги ОМСУ уведомляет заявителя;
- принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги - не более 2 календарных дней;
- выдача результата - не более 1 календарного дня.» .
6. В пункте 3.1.3.2 абзац седьмой изложить в следующей редакции:
« 4 действие: в случае если по истечении 30 календарных дней со дня опубликования
извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств, о намере-
нии участвовать в аукционе не поступили, работник ОМСУ в срок не позднее десяти
дней осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта догово-
ра аренды земельного участка в трех экземплярах при условии, что не требуется обра-
зование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка;» .
7. В пункте 3.1.3.2 абзац девятый изложить в следующей редакции:
« В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации» , срок выполнения административной
процедуры может быть продлен не более чем до 31 (тридцати одного) календарного
дня (в период до 01.01.2024 – не более чем до 16 (шестнадцати) календарных дней).
Об отсутствии заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств, посту-
пивших в установленный законом срок, и о продлении срока принятия решения о
предварительном согласовании предоставления земельного участка, ОМСУ уведом-
ляет заявителя.» .
8. В десятом абзаце пункта 3.1.3.2 слова « (в период до 01.01.2023 – не более 10
календарных дней)»  исключить.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12 апреля 2023 г. № 385

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной
услуги « Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или)
земель, расположенных на территории муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области (государственная собственность на
которые не разграничена), для их использования в целях, предусмотренных статьей
39.37 Земельного кодекса Российской Федерации» , утвержденный постановлением
Администрации Волосовского муниципального района от 01.12.2022 № 1516
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской обла-
сти постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или)
земель, расположенных на территории муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области (государственная собственность на
которые не разграничена), для их использования в целях, предусмотренных статьей
39.37 Земельного кодекса Российской Федерации» , утвержденный постановлением
Администрации Волосовского муниципального района от 01.12.2022 № 1516, изме-
нения, изложив Приложение 1 к административному регламенту в новой редакции
согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте Администрации Волосовского муниципального района в сети
Интернет.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по экономике - председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
к постановлению Администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 12 апреля 2023 г. № 385

Приложение 1 к административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12.04.2023 г. № 386

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, веде-
ние электронного дневника и электронного журнала успеваемости»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» , в целях реализации плана
перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде, утвержденно-
го постановлением главы администрации Волосовского муниципального района от
17.05.2010 № 1692, администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение элек-
тронного дневника и электронного журнала успеваемости» .
2. Признать утратившими силу постановление администрации муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 02.11.2022 г.
№ 1377 « Об утверждении административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги « Предоставление информации о текущей успеваемости обучающе-
гося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» » .
3. Опубликовать настоящее постановление в газете "Сельская новь" и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области по социальным вопросам.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области от 12.04.2023 г. № 386
Административный регламент предоставления муниципальной услуги « Предоставление
информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и
электронного журнала успеваемости»

1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги « Предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, веде-
ние электронного дневника и электронного журнала успеваемости»  (далее - муници-
пальная услуга).
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
обучающиеся общеобразовательных организаций;
родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся общеобразо-
вательных организаций граждан.
Представлять интересы заявителя имеют право представители, действующие в силу
полномочий, основанных на доверенности.
1.3. Информация о местах нахождения Комитета образования администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее – Комитет обра-
зования), организаций, участвующих в предоставлении услуги, не являющиеся много-
функциональными центрами (далее – организации), графиках работы, контактных
телефонах:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета образования, организаций;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее - ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО): https://gu.lenobl.ru;
на портале « Современное образование Ленинградской области»  (далее – Портал):
www.obr.lenreg.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: « Предоставление информации о
текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронно-
го журнала успеваемости» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги: « Предоставление информации о
текущей успеваемости, ведение электронного дневника и электронного журнала» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляют общеобразовательные организации, под-
ведомственные Комитету образования (далее – общеобразовательная организация)
посредством подсистемы « Электронная школа»  государственной информационной
системы « Современное образование Ленинградской области»  (далее – подсистема
« Электронная школа» ). Комитет образования организует и контролирует деятель-
ность общеобразовательных организаций по предоставлению муниципальной услуги.
Заявление на получение муниципальной услуги принимается:
1) при личной явке в общеобразовательную организацию;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ (при технической реа-
лизации), ПГУ ЛО (при технической реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги следующими способами:
1) по телефону – в общеобразовательную организацию;
2) посредством сайта общеобразовательной организации – в общеобразовательную
организацию.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в общеобразовательной организации графика приема заявителей.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
В результате предоставления указанной услуги заявители получают доступ к актуаль-
ной и достоверной информации:
сведения о результатах текущего контроля успеваемости обучающегося;
сведения о результатах промежуточной аттестации обучающегося;
сведения о результатах итоговой аттестации обучающегося;
сведения о посещаемости уроков (занятий);
сведения о расписании уроков (занятий);
сведения об изменениях, вносимых в расписание уроков (занятий);
содержание образовательного процесса с описанием тем уроков (занятий), материа-
ла, изученного на уроке (занятии), общего и индивидуального домашнего задания.
Доступ обеспечивается путем выдачи логина и пароля для входа в электронный днев-
ник (модуль « Электронный дневник»  подсистемы « Электронная школа» ).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке в общеобразовательную организацию;
2) без личной явки:
в электронной форме с использованием функционала (сервисов) ЕПГУ (при техниче-
ской реализации), ПГУ ЛО (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не более 3 (трех) рабочих дней с
даты регистрации пакета документов, указанных в пункте 2.6.
Муниципальную услугу можно получить в течение всего учебного года.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ « Об образовании в
Российской Федерации» ;
- Распоряжение Правительства Ленинградской области от 28.02.2020 № 136-р « О
вводе в эксплуатацию государственной информационной системы « Современное
образование Ленинградской области» .
2.6. Заявитель подает в общеобразовательную организацию следующие документы:
1) Письменное заявление в установленной форме (приложение 1 к настоящему регламенту);
2) Один из документов, удостоверяющий личность заявителя:
паспорт гражданина Российской Федерации,
временное удостоверение личности,
удостоверение личности военнослужащего (для военнослужащих),
документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граждан-
ства, включая вид на жительство и удостоверение беженца.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
государственной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия:
- сведения об актах гражданского состояния (о государственной регистрации рожде-
ния, установления отцовства, о перемене имени, фамилии, – в органе Федеральной
налоговой службы (из Единого государственного реестра записей актов гражданского
состояния);
- решения, заключения и разрешения, выдаваемые органами опеки и попечительства
в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе:
- свидетельство о рождении обучающегося;
- для опекунов (попечителей) – копия договора о передаче ребенка в семью; копия доку-
мента о назначении опекуном (попечителем); удостоверение опекуна (попечителя).
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирую-
щими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных
государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона « Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее – Федеральный
закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального зако-
на № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.3. Исчерпывающий перечень случаев и порядок организации предоставления
муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.
Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.
2.8. Основанием для приостановления оказания муниципальной услуги является огра-
ничение в правах или лишение родительских прав по решению суда.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления на предо-
ставление услуги, в приеме документов.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для оказания муниципаль-
ной услуги, не предусмотрены.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, обра-
тившегося за предоставлением услуги;
2) заявление подано в отношении лица, не являющего обучающимся образовательной
организации;
3) текст в заявлении не поддается прочтению;
4) заявление подписано не уполномоченным лицом;
5) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоя-
щего Административного регламента.
2.11. Муниципальная услуга оказывается общеобразовательной организацией бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса об оказании муни-
ципальной услуги не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя об оказании муниципальной услуги не
более 15 минут.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях в общеобразовательной организации.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, располагается бесплатная парковка для автомо-
бильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специ-
альных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуется информационной таб-
личкой (вывеской), содержащей полное наименование общеобразовательной органи-
зации, а также информацию о режиме её работы.
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2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником общеобразовательной организации инвали-
дам оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг
наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги:
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитете образования, по телефону, на официальном сайте общеобразователь-
ной организации, предоставляющей услугу, посредством ПГУ ЛО (при технической
реализации);
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ПГУ ЛО (при техниче-
ской реализации);
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу;
7) возможность получения муниципальной услуги посредством комплексного запроса.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам обра-
зовательной организации при подаче документов на получение муниципальной услу-
ги и не более одного обращения при получении результата в общеобразовательной
организации;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц общеобразова-
тельной организации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронном виде через ПГУ ЛО (при технической реализации), заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги.
Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения админи-
стративных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
- Прием документов на оказание муниципальной услуги и регистрация заявления в
журнале – 15 минут;
- Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – 2 рабочих дня;
- Выдача результата – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием документов на оказание муниципальной услуги и регистрация заявления
в журнале.
Лицом, ответственным за выполнение настоящей административной процедуры являет-
ся должностное лицо, назначенное руководителем общеобразовательной организации.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подписание
руководителем общеобразовательной организации приказа о зачислении ребенка в
образовательную организацию и поступление в организацию заявления и документов,
перечисленных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.
Должностное лицо общеобразовательной организации, ответственное за прием доку-
ментов, вносит в установленном порядке в журнал регистрации заявлений запись о
приеме заявления.
Общий максимальный срок выполнения действия не может превышать 15 минут.
После регистрации заявление передается в порядке делопроизводства лицу, ответ-
ственному за выполнение следующей административной процедуры.
3.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
Лицом, ответственным за выполнение настоящей административной процедуры
является должностное лицо, назначенное руководителем общеобразовательной орга-
низации.
Критерием принятия положительного решения является отсутствие оснований для
отказа оказания услуги перечисленных в п. 2.10 настоящего Административного рег-
ламента.
Информация о принятом решении сообщается заявителю в течение не более 2 рабо-
чих дней с даты подачи заявления на оказание услуги одним из перечисленных спосо-
бов, указанных в заявлении:
лично при посещении общеобразовательной организации,
посредством электронной почты,
по телефону.
Дата информирования заявителя фиксируется в журнале регистрации заявлений.
3.1.4. Выдача результата.
В случае принятия положительного решения об оказании заявителю муниципальной
услуги должностное лицо в течение 1 рабочего дня выдает заявителю лично при посе-
щении общеобразовательной организации логин и пароль (далее – код доступа) для
входа в электронный дневник (форма уведомления о выдаче кода доступа указана в
приложении 2).
В случае принятия решения об отказе заявителю выдается уведомление по форме,
указанной в приложении 2, одним из перечисленных способом:
- лично при посещении общеобразовательной организации,
- посредством электронной почты.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется при
технической реализации в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ,
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных
технологиях и о защите информации» , постановлением Правительства Российской
Федерации от 25.06.2012 № 634 « О видах электронной подписи, использование кото-
рых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных
услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ либо через ПГУ ЛО без
личной явки на прием в общеобразовательную организацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в общеобразовательную организацию посредством функционала ЕПГУ или
ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межведомственно-
го электронного взаимодействия Ленинградской области (далее – АИС « Межвед ЛО» )
производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных доку-
ментов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявите-
лю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ долж-
ностное лицо общеобразовательной организации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: направ-
ляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО
или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-

ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Образовательная организация при поступлении документов от заявителя
посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предо-
ставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в
этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в
соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги общеобразовательной организацией.
3.3. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
через подсистему « Электронная школа» .
3.3.1. Авторизация и дальнейшее получение информации из модуля « Электронный
дневник»  подсистемы « Электронная школа»  ГИС СОЛО (далее – электронный дневник).
Доступ к электронному дневнику, заявителям предоставляется через сеть Интернет.
Авторизация и дальнейшее получение информации из информационной системы
электронных дневников, осуществляется заявителем самостоятельно через сервисы
самой системы.
Получателям муниципальной услуги предоставляется авторизированный доступ к
информации, ограниченной сведениями, которые являются персональными данными
либо самого получателя муниципальной услуги, либо только того учащегося, чьим
родителем (законным представителем) является получатель.
3.3.2. Организация самостоятельно размещает информацию о текущей успеваемости
в информационной системе электронных журналов успеваемости в соответствии с
локальными нормативными актами, автоматически транслируемую в электронных
дневниках школьника (индивидуально для каждого).
3.3.3. В случае отсутствия возможности или нежелания родителей (законных пред-
ставителей) использовать электронный дневник, информация об успеваемости предо-
ставляется в традиционной форме (дневник) или в печатном виде не реже 1 раза в
неделю по письменному заявлению родителя (законного представителя).
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет должностное
лицо, назначенное руководителем органа местного самоуправления, осуществляюще-
го управление в сфере образования/ структурного подразделения администрации
муниципального образования (городского округа). Контроль осуществляется путем
проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,
соблюдения работниками административных процедур и правовых актов Российской
Федерации и Ленинградской области, регулирующих предоставление муниципальной
услуги.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений регламента и иных нор-
мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, осуществляется должностными лицами, ответственными за организа-
цию работы по предоставлению муниципальной услуги.
Текущий контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется руководи-
телем общеобразовательной организации путем проведения проверок соблюдения и
исполнения должностными лицами, ответственными за предоставление муниципаль-
ной услуги положений настоящего Административного регламента, законодательства
Российской Федерации.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем
Организации в локальных нормативных актах. По результатам текущего контроля
составляется акт, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их
устранению. В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется при-
влечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществ-
ляется в формах:
1)проведения проверок;
2)рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц общеобразова-
тельной организации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических и юридических лиц, обращениям органов государственной вла-
сти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях провер-
ки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержден-
ного плана проведения проверок. Указанные обращения подлежат регистрации в день
их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства конт-
ролирующего органа. По результатам рассмотрения обращений дается письменный
ответ.
О проведении проверки издается правовой акт руководителя контролирующего орга-
на о проведении проверки исполнения административных регламентов по предостав-
лению муниципальных услуг.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Специалисты, уполномоченные на выполнение административных действий, пред-
усмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель общеобразовательной организации несет персональную ответствен-
ность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники общеобразовательной организации при оказании муниципальной услуги
несут персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов родите-
лей (законных представителей).
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий общеобра-
зовательной организации, предоставляющего муниципальную услугу, а также долж-
ностных лиц
5.1. Заявители либо их представители имеют право на обжалование действий (без-
действия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, а также при-
нимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном
(внесудебном) порядке.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение, дей-
ствие (бездействие) общеобразовательной организации, должностного лица, ответ-
ственного за предоставление муниципальной услуги, в том числе:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя об оказании муниципальной услуге;
2) нарушение срока оказания муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными пра-
вовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и оши-
бок в электронном дневнике либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в общеобразовательную организацию, предоставляющую муниципальную услугу по
форме указанной в приложение 3 к настоящему Административному регламенту.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
При необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе
необходимые документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы,
либо их копии.
В письменной жалобе в обязательном порядке указывается:
- наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностно-
го лица организации, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия
(бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) организации, предо-
ставляющей муниципальную услугу, руководителя и должностного лица организации,
предоставляющего муниципальную услугу;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) организации, предоставляющей муниципальную услугу, руководителя и
должностного лица организации, предоставляющего муниципальную услугу.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц, и, если указанные информация и документы не
содержат сведения, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в организацию, предоставляющую муниципальную услугу,
регистрируется в день поступления и подлежит рассмотрению должностным лицом,
наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных

опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы организация, предоставляющая муници-
пальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных организацией, предоставляющей муниципальную услугу, опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а
также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12 апреля 2023 г. № 387

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной
услуги « Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муни-
ципальной собственности (государственная собственность на которые не разграничена)
и земельных участков, находящихся в частной собственности» , утвержденный поста-
новлением Администрации Волосовского муниципального района от 04.08.2022 № 950
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской обла-
сти постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной собственности (государственная собственность на которые не разграничена) и
земельных участков, находящихся в частной собственности» , утвержденный поста-
новлением Администрации Волосовского муниципального района от 04.08.2022 №
950, изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района в сети
Интернет.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по экономике - председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
к постановлению Администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области от 12 апреля 2023 г. № 387
Изменения, которые вносятся в административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги « Перераспределение земель и (или) земельных участков, находя-
щихся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не
разграничена) и земельных участков, находящихся в частной собственности» , утвер-
жденный постановлением Администрации Волосовского муниципального района от
04.08.2022 № 950
1. Пункты 2.4 и 2.4.1 изложить в следующей редакции:
« 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 дней с даты
поступления заявления в ОМСУ.
2.4.1. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с кото-
рой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии
со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации» , срок предоставления муниципальной
услуги может быть продлен, но не более чем до 35 календарных дней со дня поступ-
ления заявления о перераспределении земельных участков в ОМСУ.
О продлении срока рассмотрения заявления ОМСУ уведомляет заявителя.» .
2. В пункте 2.5. слова « постановление Правительства Ленинградской области от
26.08.2015 № 335»  заменить словами « постановление Правительства Ленинградской
области от 17.02.2023 № 100» .
3. В подпункте 4 пункта 2.6 слова « Правоустанавливающий или правоудостоверяю-
щий документ»  заменить словами « Копии правоустанавливающих или правоудосто-
веряющих документов» .
4. Подпункты 6 и 7 пункта 2.6 после слов « Согласие»  дополнить словами « в пись-
менной форме» .
5. Подпункт 15 пункта 2.10 дополнить словами « , за исключением случаев, установ-
ленных федеральными законами» .
6. Пункт 2.10 после слов « десять процентов»  дополнить подпунктами 20 и 21 сле-
дующего содержания:
« 20) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого
допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания
территории;
21) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения
земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвер-
жден проект межевания территории.» .
7. Пункт 3.1.1 изложить в следующей редакции:
« 3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – не более 1 рабочего дня.
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
не более 17 дней;
- в случае, предусмотренном пунктом 2.4.1 административного регламента – не более
32 дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги – не более 1 дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1 дня.» .
8. Пункт 6.3 изложить в следующей редакции:
« 6.3. При установлении работником МФЦ факта представления заявителем неполно-
го комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, специалист
МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 7 к
административному регламенту, с указанием перечня документов, которые заявителю
необходимо представить для предоставления услуги.» .
9. Приложение № 7 к административному регламенту исключить.
10. Приложение № 8 к административному регламенту считать приложением № 7 к
административному регламенту.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12 апреля 2023 г. № 388

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги « Предварительное согласование предоставления земельного участка, нахо-
дящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на кото-
рый не разграничена)» , утвержденный постановлением Администрации
Волосовского муниципального района от 18.01.2023 № 29
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской обла-
сти постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в
муниципальной собственности (государственная собственность на который не разгра-
ничена)» , утвержденный постановлением Администрации Волосовского муниципаль-
ного района от 18.01.2023 № 29, изменения согласно приложению к настоящему
постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте Администрации Волосовского муниципального района в сети
Интернет.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по экономике - председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом.

Глава администрации 

Приложение
к постановлению Администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области от 12 апреля 2023 г. № 388
Изменения, которые вносятся в административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги « Предварительное согласование предоставления земельного участ-
ка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на
который не разграничена)» , утвержденный постановлением
Администрации Волосовского муниципального района от 18.01.2023 № 29
1. Пункты 2.4 и 2.4.1 изложить в следующей редакции:
« 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 14 рабочих (не более 20
календарных) дней (в период до 01.01.2024 - не более 10 рабочих дней) со дня
поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного
участка в ОМСУ.
2.4.1. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с кото-
рой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии
со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации» , срок предоставления муниципальной
услуги может быть продлен не более чем до 35 календарных дней (в период до
01.01.2024 – не более чем до 20 календарных дней) со дня поступления заявления о
предварительном согласовании предоставления земельного участка.» .
2. Пункт 2.5 дополнить абзацем следующего содержания:
« - Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 « Об особенностях регули-
рования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах.» .
3. В третьем абзаце пункта 2.6 слова « в ОМСУ, в том числе на ЕПГУ/ПГУ ЛО»  заме-
нить словами « в ОМСУ или на ЕПГУ/ПГУ ЛО» .
4. В шестом абзаце пункта 2.6 слова « по форме № 2П»  заменить словами « по форме,
утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020 № 773» .
5. В пункте 2.6 слова « 48) документ,»  заменить словами « 43) документ,» .
6. В пункте 2.6 слова « должностным лицом консульского учреждения Российской
Федерации»  заменить словами « консульским должностным лицом» .
7. В пункте 2.10.1 слова « подпунктами 2 - 48 пункта 2.6»  заменить словами « под-
пунктами 2 - 43 пункта 2.6» .
8. Пункт 3.1.1 изложить в следующей редакции:
« 3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги - не более 1 рабочего дня.
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги -
не более 10 рабочих дней (в период до 01.01.2024 - не более 6 рабочих дней).
В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации» , срок выполнения административной
процедуры может быть продлен не более чем до 31 календарного дня (в период до

01.01.2024 - не более чем до 16 календарных дней).
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги – 2 рабочих дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1 рабочего
дня.» .
9. В пункте 3.1.3.2 абзац пятый изложить в следующей редакции:
« Общий срок выполнения административных действий: не более 10 рабочих дней (в
период до 01.01.2024 - не более 6 рабочих дней).» .
10. Пункт 3.1.3.3 изложить в следующей редакции:
« В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой
предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со
статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации» , срок выполнения административной
процедуры может быть продлен не более чем до 31 календарного дня (в период до
01.01.2024 - не более чем до 16 календарных дней). О продлении срока рассмотре-
ния заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка
ОМСУ уведомляет заявителя.» .
11. В пункте 3.3.2 слова « 5 рабочих дней»  заменить словами « 3 (трех) рабочих дней» .

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12.04.2023 № 390

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги « Предоставление сведений об объектах учета, содержащихся в реестре
муниципального имущества муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области» , утвержденный постановлением Администрации
Волосовского муниципального района от 06.04.2022 № 432
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской обла-
сти постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Предоставление сведений об объектах учета, содержащихся в реестре муниципаль-
ного имущества муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области» , утвержденный постановлением Администрации
Волосовского муниципального района от 06.04.2022 № 432, изменения согласно при-
ложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района в сети
Интернет.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по экономике - председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
к постановлению Администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области от 12.04.2023 № 390
Изменения, которые вносятся в административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги « Предоставление сведений об объектах учета, содержащихся в
реестре муниципального имущества муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области» , утвержденный постановлением
Администрации Волосовского муниципального района от 06.04.2022 № 432
1. В наименовании административного регламента, во втором абзаце пункта 2.1. и в при-
ложении № 1 к административному регламенту слова «сведений об объектах учета,
содержащихся»  заменить словами «информации об объектах учета, содержащейся» .
2. В сокращенном наименовании и в четвертом абзаце пункта 2.1. слова
« Предоставление сведений об объектах учета, содержащихся в реестре муниципаль-
ного имущества»  заменить словами « Выдача выписок из реестра муниципального
имущества» .
3. В пункте 2.4. слова « 7 (семи)»  заменить словами « 6 (шести)» .
4. В шестом абзаце пункта 2.6 слова « по форме № 2П»  заменить словами « по форме,
утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020 № 773» .
5. В пункте 2.7. второй абзац изложить в следующей редакции:
« Комитет в рамках межведомственного информационного взаимодействия для пре-
доставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
(ЕГРИП).
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте админи-
стративного регламента, по собственной инициативе.» .
6. Пункт 2.9. изложить в следующей редакции:
« 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной
услугой;
- подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходи-
мых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных
требований;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги.» .
7. Подпункт 1) пункта 2.10. дополнить абзацем следующего содержания:
« - противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведом-
ственного информационного взаимодействия, представленным заявителем (предста-
вителем заявителя) документам или сведениям.» .
8. В подпункте 3) пункта 3.1.1. слова « 2 рабочих дней»  заменить словами « 1 рабоче-
го дня» .
9. Пункт 3.1.2.2. дополнить абзацем следующего содержания:
« При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п. 2.9
настоящего административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за обра-
ботку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств
связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований
такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 4 к
настоящему административному регламенту).» .
10. Пункт 3.1.3.2. изложить в следующей редакции:
« 3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных в заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных п. 2.7 административного регламента) в электронной форме с использовани-
ем системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов
на межведомственные запросы.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов.
3 действие: формирование и представление проекта решения, заявления и докумен-
тов должностному лицу ОМСУ, ответственному за принятие и подписание соответ-
ствующего решения.
Общий срок выполнения административных действий: не более 3 рабочих дней со дня
окончания первой административной процедуры.» .
11. В пункте 3.1.3.5. второй абзац изложить в следующей редакции:
« - проект решения о предоставлении выписки и сформированная выписка из реестра
муниципального имущества муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области;» .
12. В пункте 3.1.4.2. слова « 2 рабочих дней»  заменить словами « 1 рабочего дня» .
13. В пункте 3.1.4.3. слова « должностное лицо ОМСУ»  заменить словами « уполно-
моченное лицо» .
14. В пункте 3.1.4.5. второй абзац изложить в следующей редакции:
« - подписание проекта решения о предоставлении выписки и выписки из реестра
муниципального имущества муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области;» .
15. Пункт 3.2. изложить в следующей редакции:
« 3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в ОМСУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в ОМСУ посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего

административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги ОМСУ.» .
16. В пункте 3.3.2. слова « 5 рабочих дней»  заменить словами « 3 (трех) рабочих
дней» .
17. Приложения 2 и 3 к административному регламенту дополнить слова
« Уполномоченное лицо __________» .
18. Дополнить административный регламент Приложением 4 в следующей редакции:
« Приложение 4
к административному регламенту
____________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания/
наименование организации и ИНН)
__________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты
доверенности)
__________________________________________
Контактная информация:
тел. ______________________________________
эл. почта __________________________________

Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги Настоящим подтверждается, что при приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги:
_________________________ были выявлены следующие основания для отказа в
приеме документов:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом
2.9. административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
____________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
____________________________ ______________________ ________________
(Уполномоченное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (дата) (инициалы, фамилия)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов:
_______________ _______________________________________________ ____

(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12.04.2023 № 392

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги « Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и
движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области, вклю-
чая предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся
в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» , утвержден-
ный постановлением Администрации Волосовского муниципального района от
25.05.2022 № 640
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое
имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области, включая предо-
ставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муни-
ципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» , утвержденный
постановлением Администрации Волосовского муниципального района от 25.05.2022
№ 640, изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района в сети
Интернет.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по экономике - председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
к постановлению Администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области 
от 12.04.2023 № 392

Изменения, которые вносятся в административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги « Предоставление информации о форме собственности на недвижи-
мое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области,
включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находя-
щихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» ,
утвержденный постановлением Администрации Волосовского муниципального рай-
она от 25.05.2022 № 640
1. В пункте 2.5. подпункты 1, 3, 4, 5, 7 исключить.
2. В пункте 2.6. подпункт 2 исключить.
3. Пункт 2.9. изложить в следующей редакции:
« 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги:
1) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
- заявление не содержит сведений, предусмотренных подпунктом 1 пункта 2.6.
настоящего административного регламента;
2) Заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной
подписью.» .
4. Пункт 2.10. изложить в следующей редакции:
« 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги:
1) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6. администра-
тивного регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
2) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом;
3) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны;
4) Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги.» .
5. Пункт 3.1.1. изложить в следующей редакции:
« 3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабо-
чий день;
- рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги – 5 рабочих
дней;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги: подготовка письма (справки) о наличии (отсут-
ствии) информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество,
земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, включая информацию об
объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и
предназначенных для сдачи в аренду или решения об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги - 1 рабочий день с даты окончания второй административной про-
цедуры;
- выдача результата – 1 рабочий день с даты окончания третьей административной
процедуры.» .
6. Пункт 3.1.2.4. изложить в следующей редакции:
« 3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов на получение услуги, установленных пунктом 2.9. администра-
тивного регламента.» .
7. Добавить административный регламент пунктом 3.1.2.5. следующего содержания:
« 3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.» .
8. Пункт 3.1.3.2. изложить в следующей редакции:
« 3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
- проверка документов на комплектность и достоверность, направление межведом-
ственных запросов (в случае непредставления заявителем документов, предусмотрен-
ных пунктом 2.7. настоящего административного регламента);
- проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в
целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной
услуги;
- формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов не
более 5 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры.
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Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.» .
9. Пункт 3.1.5.2. изложить в следующей редакции:
« 3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) мак-
симальный срок его выполнения:
- должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует результат пре-
доставления муниципальной услуги: письмо или уведомление об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги и направляет результат предоставления муниципальной
услуги способом, указанным в заявлении, не позднее 1 рабочего дня с даты оконча-
ния третьей административной процедуры.» .
10. В пункте 3.3.2. слова « 5 рабочих дней»  заменить словами « 3 (трех) рабочих
дней» .

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17.04.2023 № 406

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги « Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в пере-
чень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение
и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и органи-
зациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего пред-
принимательства» , утвержденный постановлением Администрации Волосовского
муниципального района от 05.10.2022 № 1215
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень муници-
пального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в
пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям,
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринима-
тельства» , утвержденный постановлением Администрации Волосовского муниципаль-
ного района от 05.10.2022 № 1215, изменения согласно приложению к настоящему
постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района в сети
Интернет.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по экономике - председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
к постановлению Администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области от 17.04.2023 № 406
Изменения, которые вносятся в административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги « Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в
перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во вла-
дение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и средне-
го предпринимательства» , утвержденный постановлением Администрации
Волосовского муниципального района от 05.10.2022 № 1215
1. Пункт 1.1. изложить в следующей редакции:
« 1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги по предоставлению сведений, включенных в перечень муниципального имуще-
ства, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения,
права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и
среднего предпринимательства), предназначенного для предоставления во владение и
(или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организа-
циям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего пред-
принимательства.» .
2. В пункте 2.3. третий абзац изложить в следующей редакции:
« - решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 2 к
настоящему административному регламенту).» .
3. Пункт 2.4. изложить в следующей редакции:
« 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 рабочих дней
со дня поступления заявления в ОМСУ.» .
4. В пункте 2.5. подпункты 2, 3, 5, 8, 9, 10 исключить.
5. В пункте 2.6. четвертый абзац изложить в следующей редакции:
« 1. фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя либо
физического лица, применяющего специальный налоговый режим, и его место
жительства или полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество
(при наличии) руководителя, его место нахождения;» .
6. В пункте 2.6. слова « по форме № 2П»  заменить словами « по форме, утвержденной
Приказом МВД России от 16.11.2020 № 773» .
7. В пункте 2.6. последний абзац исключить.
8. Пункт 2.9. изложить в следующей редакции:
« 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:
заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 административного
регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
- текст заявления не поддается прочтению, в заявлении отсутствуют идентифика-
ционные данные заявителя либо не указан адрес заявителя;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
3) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом.» .
9. В пункте 2.10. четвертый абзац изложить в следующей редакции:
« - заявитель не является лицом, указанным в п. 1.2. настоящего административного рег-
ламента, либо не соответствует требованиям законодательства Российской Федерации,
предъявляемым к лицу, которому предоставляется муниципальная услуга.» .
10. Пункт 3.1.1. изложить в следующей редакции:
« 3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабо-
чий день;
- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги - 2 рабочих дня;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги - 1 рабочий день;
- выдача результата - 1 рабочий день.» .
11. Пункт 3.1.2.2. изложить в следующей редакции:
« 3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) мак-
симальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы
и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9. настоящего административного
регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с прави-
лами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня со дня предоставления
(получения).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9. настоящего административного регламента, должностное лицо, ответственное за
делопроизводство, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уве-
домляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 3 к настоящему
административному регламенту).» .
12. Пункт 3.1.2.4. изложить в следующей редакции:
« 3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги» .
13. Пункт 3.1.3.1. изложить в следующей редакции:
« 3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формиро-
вание проекта решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.» .
14. Пункт 3.1.3.2. изложить в следующей редакции:
« 3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также
формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов в
течение 2 дней со дня окончания первой административной процедуры.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7. настоящего административного регламента) в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
и получение ответов на межведомственные запросы.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.» .
15. Пункт 3.1.3.3. изложить в следующей редакции:
« 3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за формирование проекта решения о предоставлении
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.» .
16. Пункт 3.1.3.4. изложить в следующей редакции:
« 3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.10. настоящего
административного регламента.» .

17. Пункт 3.1.3.5. изложить в следующей редакции:
« 3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка сведений (письма) об объектах имущества, включенных в Перечень;
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.» .
18. Пункт 3.1.4.1. изложить в следующей редакции:
« 3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу, ответственному за
принятие и подписание соответствующего решения.» .
19. В пункте 3.1.4.2. слова « с даты»  заменить словами « со дня» .
20. Пункт 3.1.4.5. изложить в следующей редакции:
« 3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание письма,
содержащего сведения об объектах имущества, включенных в Перечень либо подпи-
сание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.» .
21. Пункт 3.1.5.1. изложить в следующей редакции:
« 3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение,
являющееся результатом предоставления муниципальной услуги» .
22. Пункт 3.1.5.2. изложить в следующей редакции:
« 3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) мак-
симальный срок его выполнения:
- должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует результат пре-
доставления муниципальной услуги и направляет способом, указанным в заявлении,
не позднее 1 рабочего дня со дня окончания третьей административной процедуры.» .
23. В пункте 3.3.2. слова « 1 рабочего дня»  заменить словами « 3 (трех) рабочих
дней» .
24. Пункт 6.3. изложить в следующей редакции:
« 6.3. При установлении оснований для отказа в приеме заявления и документов, ука-
занных в пункте 2.9. административного регламента, специалист МФЦ выполняет в
соответствии с настоящим административным регламентом следующие действия:
- сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме заявления и доку-
ментов;
- предлагает заявителю устранить выявленные недостатки, после чего вновь обра-
титься за предоставлением муниципальной услуги;
- выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, с указанием оснований для отказа в
приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9. административного регламента
(приложение 3 к настоящему административному регламенту).» .
25. Приложение к Административному регламенту изложить в следующей редакции:

« Приложение 1
к административному регламенту

В Комитет по управлению 
муниципальным имуществом администрации 

муниципального образования 
Волосовский муниципальный район 

Ленинградской области
от ____________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии),
_______________________________________
_______________________________________
место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность
– в случае, если заявление подается
индивидуальным предпринимателем ______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
полное наименование юридического лица,
фамилия, имя, отчество (при наличии)
руководителя, место нахождения, реквизиты документа,
удостоверяющего личность руководителя – в случае, если заявление подается
юридическим лицом
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
ИНН___________________________________
ОГРН__________________________________
(для юридических лиц и
индивидуальных предпринимателей)
фамилия, имя, отчество (при наличии)
представителя, реквизиты
документа, подтверждающего полномочия
- в случае, если заявление подается
представителем заявителя
_______________________________________
_______________________________________
почтовый адрес, адрес электронной почты,
номер телефона (факса) для связи с заявителем
или представителем заявителя
_______________________________________
_______________________________________

Заявление 
Прошу предоставить сведения из Перечня муниципального имущества, свободного от
прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативно-
го управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпри-
нимательства), используемого в целях предоставления во владение и (или) в пользо-
вание на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и средне-
го предпринимательства.

Настоящим подтверждаю, что соответствую:

условиям отнесения к категории субъектов малого и среднего пред-
принимательства или организации, образующей инфраструктуру под-
держки субъектов малого и среднего предпринимательства, установ-
ленным Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ « О развитии
малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» ;

условиям отнесения к категории физических лиц, не являющихся
индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный
налоговый режим « Налог на профессиональный доход» .

Приложение: /копии документов/ на _____ листах.

1. Дополнить административный регламент Приложением 2 и Приложением 3 в сле-
дующей редакции:

« Приложение 2
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ об отказе в предоставлении муниципальной услуги
от ___________№_______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
« Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень муници-
пального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в
пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям,
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринима-
тельства»  от __________ №____ и приложенных к нему документов, принято реше-
ние об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъ-
яснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в ОМСУ с заявлением о предоставлении муниципаль-
ной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в ОМСУ, а также в судебном порядке.
Руководитель ОМСУ ____________________________»

« Приложение 3
к административному регламенту

________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________________
Контактная информация:
тел. ____________________________________________
эл. почта ________________________________________
РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги: « Предоставление сведений об объектах имущества,
включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предо-
ставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпри-
нимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов
малого и среднего предпринимательства»  были выявлены следующие основания для
отказа в приеме документов:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом
2.9. административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие докумен-
ты:_________________________________________________________________

____________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
___________________________________ _______________ _______________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов:
________________ _________________________________ __________)

(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17.04.2023 г. № 407

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги « Организация предоставления во владение и (или) в пользование объектов
имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного
для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего
предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки
субъектов малого и среднего предпринимательства» , утвержденный постановлением
Администрации Волосовского муниципального района от 05.10.2022 № 1213
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Организация предоставления во владение и (или) в пользование объектов имуще-
ства, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для пре-
доставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего предпри-
нимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов
малого и среднего предпринимательства» , утвержденный постановлением
Администрации Волосовского муниципального района от 05.10.2022 № 1213, изме-
нения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте Администрации Волосовского муниципального района в сети
Интернет.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по экономике - председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом.
Глава администрации
Ю.А. Васечкин

Приложение
к постановлению Администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области от 17.04.2023 № 407
Изменения, которые вносятся в административный регламент предоставления муници-
пальной услуги « Организация предоставления во владение и (или) в пользование объ-
ектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенно-
го для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего
предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъ-
ектов малого и среднего предпринимательства» , утвержденный постановлением
Администрации Волосовского муниципального района от 05.10.2022 № 1213
1. Наименование административного регламента и второй абзац пункта 2.1. изложить
в следующей редакции:
« Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включен-
ных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во
владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и средне-
го предпринимательства, без проведения торгов.» .
2. Сокращенное наименование и четвертый абзац пункта 2.1. изложить в следующей
редакции:
« Передача муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринима-
тельства без проведения торгов» .
3. Пункт 1.1. изложить в следующей редакции:
« 1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставле-
ния муниципальной услуги по предоставлению во владение и (или) в пользование объ-
ектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, свободного от
прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативно-
го управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпри-
нимательства), предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользо-
вание субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образую-
щим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства,
без проведения торгов.
Муниципальная услуга предоставляется в рамках муниципальной преференции в
соответствии с муниципальными программами (подпрограммами), содержащими
мероприятия, направленные на развитие малого и среднего предпринимательства.
В случае если при органе местного самоуправления Ленинградской области созданы
координационные или совещательные органы в области развития малого и среднего
предпринимательства, передача прав владения и (или) пользования имуществом осу-
ществляется с участием этих координационных или совещательных органов.» .
4. Абзац первый пункта 1.2. изложить в следующей редакции:
« Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются
субъекты малого и среднего предпринимательства, физические лица, не являющиеся
индивидуальными предпринимателями и применяющие специальный налоговый
режим « Налог на профессиональный доход»  (далее – физические лица, применяющие
специальный налоговый режим), а также организации, образующие инфраструктуру
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (за исключением госу-
дарственных фондов поддержки научной, научно-технической, инновационной дея-
тельности, осуществляющих деятельность в форме государственных учреждений)
(далее – заявители).» .
5. Пункт 2.3. изложить в следующей редакции:
« 2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о заключении договора о передаче муниципального имущества муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
(приложение 2 к административному регламенту) и направление заявителю 2-х экзем-
пляров подписанного руководителем Комитета проекта договора о передаче муници-
пального имущества;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к адми-
нистративному регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги выдается:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.» .
6. В пункте 2.4. слова « 33 рабочих дня с даты»  заменить словами « 22 рабочих дней
со дня» .
7. Шестой абзац пункта 2.5. исключить.
8. Пункт 2.6. изложить в следующей редакции:
« 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-
дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение 1 к администра-
тивному регламенту);
2) учредительные документы (при обращении юридического лица);
3) документ, удостоверяющий личность заявителя (при обращении индивидуального
предпринимателя либо физического лица, применяющего специальный налоговый
режим);
4) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность. Документ предоставляется в оригинале, скани-
руется в электронное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в части
сведений о документе и личности владельца документа (для паспорта гражданина
Российской Федерации: страницы вторая и третья документа).» .
9. В пункте 2.7. седьмой абзац изложить в следующей редакции:
« Получает сведения из Единого государственного реестра организаций, образующих
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (для
организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектом малого и среднего
предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом № 209-ФЗ).» .
10. Пункт 2.7.1. изложить в следующей редакции:
« 2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7. админи-
стративного регламента, по собственной инициативе.» .
11. Пункт 2.8. изложить в следующей редакции:
« 2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае,
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.
В случае если на дату поступления в ОМСУ заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги на рассмотрении ОМСУ находится представленное ранее другим заявите-
лем заявление о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование, доверительное
управление объектов нежилого фонда, указанных в поступившем заявлении, ОМСУ
принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее
заявления и направляет принятое решение заявителю.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления приостанавливается до принятия
решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги по ранее поступившему заявлению.» .
12. Пункт 2.9. изложить в следующей редакции:
« 2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6. администра-
тивного регламента;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
-текст заявления не поддается прочтению, в заявлении отсутствуют идентификацион-
ные данные заявителя либо не указан адрес заявителя;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
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- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.» .
13. Абзац десятый пункта 2.10. изложить в следующей редакции:
« б) испрашиваемое заявителем имущество находится в обременении у третьих лиц
либо в отношении такого имущества на день регистрации заявления принято решение
о предоставлении на торгах;» .
14. Абзац двенадцатый пункта 2.10. исключить.
15. Пункт 3.1.1. изложить в следующей редакции:
« 3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с прило-
женными к нему документами - в течение 1 рабочего дня;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги - в
течение 16 рабочих дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги - в течение 2 рабочих дней;
4) подготовка и подписание 2-х экземпляров проекта договора о передаче муници-
пального имущества - в течение 2 рабочих дней;
5) выдача результата оказания муниципальной услуги - в течение
1 рабочего дня.» .
16. Пункт 3.1.2.2. изложить в следующей редакции:
« 3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) мак-
симальный срок его выполнения: работник ОМСУ, ответственный за обработку входя-
щих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и
документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9. настоящего админи-
стративного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответ-
ствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня со дня пре-
доставления (получения).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9. настоящего административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием осно-
ваний такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 4 к
настоящему административному регламенту).» .
17. Пункт 3.1.2.5. изложить в следующей редакции:
« 3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.» .
18. Пункт 3.1.3.2. изложить в следующей редакции:
« 3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) мак-
симальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги; в течение
не более 1 рабочего дня со дня окончания первой административной процедуры;
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7. административного регламента) в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодействия и получение
ответов на межведомственные запросы;
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: подготовка и представление проекта решения, заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и документов должностному лицу ОМСУ, ответственному
за принятие и подписание соответствующего решения в течение 10 рабочих дней.
В случае если при ОМСУ создан координационный или совещательный орган в обла-
сти развития малого и среднего предпринимательства (далее – совещательный орган),
проект решения готовится с учетом решения совещательного органа по рассматри-
ваемому вопросу. Выписка из протокола заседания совещательного органа прилага-
ется к проекту решения.
Срок административных действий составляет не более 16 рабочих дней со дня окон-
чания первой административной процедуры.
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.8. адми-
нистративного регламента, принимается решение о приостановлении срока рассмот-
рения поданного заявления с уведомлением заявителя.
Срок рассмотрения заявления приостанавливается до принятия решения по ранее
направленному заявлению.
В случае принятия решения по ранее направленному заявлению о предоставлении
муниципальной услуги, принимается и направляется заявителю решение об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
В случае принятия по ранее направленному заявлению решения об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги, сроки рассмотрения поданного заявления воз-
обновляются со дня, следующего за днем принятия указанного решения.» .
19. Абзац второй пункта 3.1.3.5. изложить в следующей редакции:
« - проект решения ОМСУ о заключении договора о передаче муниципального имуще-
ства муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области» .
20. В пункте 3.1.4.2. слова « с даты»  заменить словами « со дня» .
21. В пункте 3.1.4.5. слова « распоряжения»  заменить словами « решения» .
22. Пункты 3.1.5, 3.1.5.1, 3.1.5.2, 3.1.5.3, 3.1.5.4, и 3.1.5.5 изложить в следующей
редакции:
« 3.1.5. Подготовка и подписание 2-х экземпляров проекта договора о передаче муни-
ципального имущества муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: издание решения ОМСУ
о заключении договора о передаче муниципального имущества муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: подготовка и подписание 2-х экземпляров проекта
договора должностным лицом ОМСУ, ответственным за подписание проекта догово-
ра, в течение не более 2 рабочих дней со дня окончания третьей административной
процедуры;
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: руководи-
тель ОМСУ, работник ОМСУ, ответственный за формирование проекта договора,
работник канцелярии ОМСУ.
3.1.5.4. Критерии принятия решения: издание решения ОМСУ о заключении договора
о передаче муниципального имущества, соответствие проекта договора требованиям
действующего законодательства.
3.1.5.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание 2-х экзем-
пляров проекта договора о передаче муниципального имущества муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области.» .
23. Пункты 3.1.6, 3.1.6.1 и 3.1.6.2 изложить в следующей редакции:
« 3.1.6. Выдача результата оказания муниципальной услуги.
3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры: подписание руководителем
ОМСУ 2-х экземпляров проекта договора о передаче муниципального имущества муни-
ципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.6.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения: направление заявителю результата предоставления
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
Срок административного действия составляет не более 1 рабочего дня со дня окон-
чания четвертой либо третьей, в случае принятия решения об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги, административной процедуры.» .
24. В пункте 3.3.2. слова « 5 рабочих дней»  заменить словами « 3 (трех) рабочих
дней» .
25. Дополнить новым пунктом 6.3. следующего содержания:
« 6.3. При установлении оснований для отказа в приеме заявления и документов, ука-
занных в пункте 2.9. административного регламента, специалист МФЦ выполняет в
соответствии с настоящим административным регламентом следующие действия:
- сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме заявления и доку-
ментов;
- предлагает заявителю устранить выявленные недостатки, после чего вновь обра-
титься за предоставлением муниципальной услуги;
- выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, с указанием оснований для отказа в
приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9. административного регламента
(приложение 4 к настоящему административному регламенту).» .
26. Пункты 6.3. и 6.4. считать пунктами 6.4. и 6.5.
27. Приложение к административному регламенту изложить в следующей редакции:

« Приложение 1
к административному регламенту

в Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от _____________________________
(полное наименование заявителя -
юридического лица или фамилия,
имя и отчество физического лица)
ИНН___________________________
(для юридических лиц и физических
лиц, применяющих
специальный налоговый режим)
ОГРН __________________________
(для юридических лиц и
индивидуальных предпринимателей)
Контактная информация:
тел.___________________________
эл. почта_______________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить в аренду, безвозмездное пользование, доверительное
Управление (ненужное зачеркнуть) без проведения торгов объект нежилого фонда,
расположенный по адресу:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указать адрес конкретного объекта)
Общей площадью ________ кв. м, этажность _________ сроком на
____________________________________________________________________
для использования под
____________________________________________________________________
Сведения о заявителе:
____________________________________________________________________
Местонахождение:
____________________________________________________________________
(для юридических лиц)

Адрес регистрации:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(для физических лиц)
Адрес фактического проживания:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(для физических лиц)
Паспорт: серия _____, номер ______, выданный « __»  ____________ г.
(для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей)
Банковские реквизиты (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей):
ИНН ____________________, р/с ____________________________________
в
____________________________________________________________________
_____________
Руководитель (для юридических лиц, индивидуальных предпринимате-
лей)__________________________ телефоны, факс: ________________________
(должность, Ф.И.О.)
Вариант 1:
Заключить договор аренды на условиях, содержащихся в примерной форме договора
аренды объекта нежилого фонда, утвержденной муниципальным правовым актом
администрации МО ________________, согласен.
Вариант 2:
Заключить договор безвозмездного пользования на условиях, содержащихся в при-
мерной форме договора безвозмездного пользования объекта нежилого фонда,
утвержденной муниципальным правовым актом администрации МО __________,
согласен.
Вариант 3:
Заключить договор доверительного управления на условиях, содержащихся в при-
мерной форме договора доверительного управления объекта нежилого фонда, утвер-
жденной муниципальным правовым актом администрацией МО _________, согласен.
Приложение.
Комплект документов с описью.
Ответственный исполнитель
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., телефон)

Заявитель
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(подпись лица, уполномоченного на подачу заявления от имени заявителя -
юридического лица, либо подпись заявителя - физического лица)

М.П.

Результат рассмотрения заявления прошу:

Согласие на обработку персональных данных
(для физических лиц)
Я, _______________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
в соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ
« О персональных данных» , зарегистрирован(а) по адресу: _______________,
документ, удостоверяющий личность: _____________________________________,
(наименование документа, №, сведения о дате
выдачи документа и выдавшем его органе)
(Вариант: ___________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных)
зарегистрирован ______ по адресу: ______________________________________,
документ, удостоверяющий личность: ____________________________________,
(наименование документа, №, сведения о дате
выдачи документа и выдавшем его органе)
Доверенность от « __»  ______ _____ г. № ____ (или реквизиты иного документа,
подтверждающего полномочия представителя)
в целях __________________________________________________________
(указать цель обработки данных)
даю согласие _____________________________________________________,
(указать наименование лица, получающего согласие субъекта
персональных данных)
находящемуся по адресу:
___________________________________________________________,
на обработку моих персональных данных, а именно: __________________,
(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъ-
екта персональных данных), то есть на совершение действий, предусмотренных п. 3
ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ « О персональных данных» .
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной
форме.

« __»  ______________ ____ г.
Субъект персональных данных:
_______________/____________________» .
(подпись) (Ф.И.О.)
28. Дополнить административный регламент Приложением 2, Приложением 3 и
Приложением 4 в следующей редакции:

« Приложение 2
к административному регламенту

Примерная форма

РЕШЕНИЕ
(постановление, распоряжение и т.п.)
О заключении договора о передаче муниципального имущества муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Руководитель ОМСУ ____________________________
Приложение 3
к административному регламенту
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ об отказе в предоставлении муниципальной услуги
от ___________№_______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
« Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включен-
ных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во
владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и средне-
го предпринимательства, без проведения торгов»  от __________ №____ и прило-
женных к нему документов, принято решение об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги по следующим основаниям:
(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъ-
яснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в ОМСУ с заявлением о предоставлении муниципаль-
ной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в ОМСУ, а также в судебном порядке.
Руководитель ОМСУ ____________________________
Приложение 4
к административному регламенту
____________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
____________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
____________________________________________
Контактная информация:
тел. _________________________________________
эл. почта ____________________________________
РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги: « Предоставление во владение и (или) в пользование
объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназна-
ченного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и
среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру под-
держки субъектов малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов»
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные
пунктом 2.9 административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
____________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
___________________________________ _______________ ________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)
(дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов:
________________ __________________________________________ _______
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 07.03.2023 № 61

О внесении изменений в постановление администрации Калитинского сельского посе-
ления от 11.01.2021 № 4 « Об утверждении порядка формирования, ведения, ежегод-
ного дополнения и опубликования перечня муниципального имущества МО
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, предназначенного для предоставления во (владение) и (или)
в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям,
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринима-
тельства»
В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2022 № 605-ФЗ « О внесении изме-
нений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» , в целях реализа-
ции положений Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ « О развитии малого и
среднего предпринимательства в Российской Федерации» , на основании Устава муни-
ципального образования Калитинское сельское поселение, администрация МО
Калитинское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации муниципального образования Калитинское
сельское поселение от 11.01.2021 № 4 « Об утверждении порядка формирования,
ведения, ежегодного дополнения и опубликования перечня муниципального имуще-
ства МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, предназначенного для предоставления во (владение) и (или)
в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям,
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринима-
тельства»  (далее – Постановление), следующие изменения:
1.1. В приложении 1 к Постановлению « Порядок формирования, ведения, ежегодно-
го дополнения и опубликования перечня муниципального имущества МО Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
предназначенного для предоставления во (владение) и (или) в пользование субъектам
малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструк-
туру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»  (далее -
Порядок):
1.1.1 В пункте 2.1. Порядка наименование Федерального закона от 22 июля 2008 №
159-ФЗ изложить в следующей редакции: « Об особенностях отчуждения движимого
и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной
собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и
о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» .
1.1.2. В пункте 3.10.5. Порядка наименование Федерального закона от 22 июля 2008
№ 159-ФЗ изложить в следующей редакции: « Об особенностях отчуждения движи-
мого и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципаль-
ной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предприниматель-
ства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской
Федерации» .
1.1.3. Раздел 3 Порядка дополнить пунктом 3.13. следующего содержания:
« 3.13 Состав и виды движимого имущества, не подлежащего отчуждению в соответ-
ствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 № 159-ФЗ « Об особенностях отчуж-
дения движимого и недвижимого имущества, находящегося в государственной или в
муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего пред-
принимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты
Российской Федерации» , устанавливаются Правительством Российской Федерации.
Сведения об отнесении движимого имущества к имуществу, указанному в абзаце пер-
вом настоящего пункта, подлежат включению в состав сведений, которые вносятся в
утверждаемые в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона « О развитии
малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»  перечни госу-
дарственного имущества или муниципального имущества, предназначенного для
передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпри-
нимательства.» .
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и раз-
местить на официальном сайте администрации муниципального образования
Калитинское сельское поселение в сети « Интернет» .
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т.А. ТИхОНОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10 марта 2023 г. № 63

О признании утратившим силу постановления администрации Калитинского сельско-
го поселения от 30.04.2019 № 94 « О порядке создания, хранения, использования и
восполнения резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций
на территории муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области»
Рассмотрев требования и обоснования, изложенные в протесте прокурора Волосовского
района от 20.02.2023 г. № 7-01-2023 на постановление администрации МО Калитинское
сельское поселение Волосовского района Ленинградской области от 30.04.2019 № 94,
администрация МО Калитинское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального обра-
зования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 30.04.2019 № 94 « О порядке создания, хранения, исполь-
зования и восполнения резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычай-
ных ситуаций на территории муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области» .
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Калитинского сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после его опубликования.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение

Т.А. ТИхОНОВА

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.03.2023 года № 68

О комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению
пожарной безопасности муниципального образования Калитинское сельское поселение
В соответствии с Законом РФ « О защите населения и территорий природного и тех-
ногенного характера»  от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ, постановлением
Правительства РФ от 30 декабря 2003 года № 794 « О единой государственной систе-
ме предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций» , областным законом « О
защите населения и территорий Ленинградской области от чрезвычайных ситуаций
природного и техногенного характера»  от 13 ноября 2003 года № 93-оз, постановле-
ния Правительства Ленинградской области от 18 августа 2004 года № 161, с целью
реализации полномочий на территории МО Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области возложенных
Федеральным Законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ, П О С Т А Н О В Л Я Ю :
1. Образовать комиссию по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и
обеспечению пожарной безопасности муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области.
2. Утвердить Положение о комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных
ситуаций и обеспечению пожарной безопасности муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области согласно приложению № 1.
3. Утвердить персональный состав комиссии по предупреждению и ликвидации чрез-
вычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности муниципального образо-
вания Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области согласно приложению № 2.
4. Рекомендовать руководителям сельхозпредприятий и организаций жизнеобеспече-
ния населения, расположенных на территории муниципального образования
Калитинское сельское поселение независимо от организационно-правовых форм,
образовать комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и
обеспечению пожарной безопасности.
5. Признать утратившим силу Постановление администрации МО Калитинское сель-
ское поселение от 21.02.2022 г. № 65.
6. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава администрации
муниципального образования

Калитинское сельское поселение 
Т.А. ТИхОНОВА 

Приложение № 1
УТВЕРЖДЕНО

постановлением главы администрации
МО Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 14.03.2023 г. № 68

ПОЛОЖЕНИЕ о комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций
и пожарной безопасности МО Калитинское сельское поселение.
1. Общие положения.
1. Комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и пожарной
безопасности МО Калитинское сельское поселение (далее Комиссия) является коор-
динационным органом территориального звена МО Калитинское сельское поселение
территориальной подсистемы Волосовского района Ленинградской области пред-
упреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и образована для обеспечения
согласованных действий администрации МО Калитинское сельское поселение и орга-
низаций, в целях реализации единой государственной политики в сфере предупреж-
дения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и
обеспечения пожарной безопасности, а также организации руководства над выполне-
нием работ по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций.
Комиссия осуществляет свою деятельность во взаимодействии с территориальными
органами федеральных органов исполнительной власти, осуществляющими полномо-
чия на территории Ленинградской области и организациями расположенными на тер-
ритории муниципального образования;
Общее руководство комиссией по чрезвычайным ситуациям осуществляет глава
администрации МО Калитинское сельское поселение. Непосредственное руководство
Комиссией осуществляет председатель Комиссии – заместитель главы администрации
МО Калитинское сельское поселение.
Основные задачи Комиссии.
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Разработка предложений по реализации единой государственной политики в сфере
предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной без-
опасности;
Координация деятельности органов управления и сил территориального звена предупреж-
дения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности;
Обеспечение согласованности действий администрации Калитинское сельское поселе-
ние и организаций при решении вопросов в сфере предупреждения и ликвидации
чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности, а также восстановле-
ния объектов жизнеобеспечения населения, повреждённых и разрушенных в резуль-
тате чрезвычайных ситуаций.
Функции комиссии.
В соответствии с возложенными задачами Комиссия:
3.1. Рассматривает в пределах своей компетенции вопросы в сфере предупреждения
и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности и вно-
сит в установленном порядке соответствующие предложения главе администрации
муниципального образования Калитинское сельское поселение;
3.2. Разрабатывает предложения по совершенствованию нормативных документов в
сфере предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожар-
ной безопасности;
3.3. Рассматривает прогнозы чрезвычайных ситуаций на территории муниципального
образования, организует разработку и реализацию мер, направленных на предупреж-
дение и ликвидацию чрезвычайных ситуаций и обеспечение пожарной безопасности,
а также обеспечение надежности работы объектов жизнеобеспечения в условиях чрез-
вычайных ситуаций;
3.4. Участвует в разработке предложений по развитию обеспечения, функционирова-
ния территориальной подсистемы Ленинградской области предупреждения и ликви-
дации чрезвычайных ситуаций;
3.5. Разрабатывает предложения по ликвидации чрезвычайных ситуаций на местном
и объектовом уровнях;
3.6. Взаимодействует с другими комиссиями, военным комиссариатом и обществен-
ными объединениями по вопросам предупреждения и ликвидации чрезвычайных
ситуаций, обеспечения пожарной безопасности, а в случае необходимости в установ-
ленном порядке вносит предложения о направлении сил и средств, для оказания
помощи в ликвидации чрезвычайных ситуаций;
3.7. Руководит подготовкой неработающего населения к действиям в условиях чрез-
вычайных ситуаций;
3.8. В установленном порядке вносит предложения:
- по созданию резервов финансовых и материальных ресурсов;
- по организации и проведению вывода (вывоза), отселения населения из зоны чрез-
вычайной ситуации, размещению населения в безопасных районах и возвращению его
после ликвидации чрезвычайных ситуаций в места постоянного проживания;
- по организации и проведению мероприятий по защите животных, растений, продо-
вольствия, пищевого сырья, водоисточников и систем водоснабжения от радиоактив-
ного загрязнения, химического и биологического заражения.
3.9. Изучает причины возникновения чрезвычайных ситуаций и разрабатывает пред-
ложения по их предупреждению.
Права комиссии.
Запрашивать у организаций, предприятий и учреждений необходимые материалы и
информацию;
Заслушивать на своих заседаниях представителей органов местного самоуправления,
организаций, предприятий, учреждений и общественных объединений;
Привлекать для участия в работе представителей органов местного самоуправления,
организаций, предприятий, учреждений и общественных объединений;
Образовывать рабочие группы из представителей заинтересованных организаций по
направлениям деятельности Комиссии, определять полномочия и порядок их работы;
Вносить предложения Главе муниципального образования по вопросам, требующим
их решения;
Осуществлять координацию деятельности организаций по вопросам предупреждения
и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности;
В установленном порядке вносить предложения по привлечению и использованию по
предназначению сил и средств, входящих в группировку сил территориального звена,
а в случае необходимости – о направлении заявок в соседние муниципальные образо-
вания на оказание помощи.
Состав комиссии:
Состав Комиссии формируется из сотрудников администрации МО Калитинское сель-
ское поселение, представителей правоохранительных органов, а также организаций,
обеспечивающих деятельность ЖКХ, энергетики, транспорта, связи, действующих на
территории Калитинского сельского поселения.
Образование, реорганизация и ликвидация Комиссии, назначение председателя,
утверждение персонального состава Комиссии осуществляется решением главы адми-
нистрации МО Калитинское сельское поселение;
Председателем Комиссии является заместитель главы администрации МО
Калитинское сельское поселение, который руководит деятельностью Комиссии и
несёт ответственность за выполнение возложенных на неё задач.
Организация работы комиссии.
Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с планом, принимаемым
на заседании Комиссии и утверждаемым её председателем.
Заседание Комиссии проводится председателем по мере необходимости, не реже
одного раза в квартал.
Заседание Комиссии считается правомочным, если на нём присутствует не менее
половины её членов.
Члены Комиссии принимают участие в заседаниях без права замены. В случае отсут-
ствия члена Комиссии на заседании он имеет право представить своё мнение по рас-
сматриваемым вопросам в письменной форме.
Подготовка материалов к заседанию Комиссии осуществляется органами местного
самоуправления МО Калитинское сельское поселение, к сфере которых относятся
вопросы, включённые в повестку дня заседания. Материалы должны быть представ-
лены в Комиссию не позднее, чем за 10 дней до даты проведения заседания.
Решение Комиссии принимается простым большинством голосов присутствующих на
заседании. В случае равенства голосов решающим является голос председателя
Комиссии. Решения Комиссии оформляются протоколом, который подписывается пред-
седателем Комиссии, председательствующим на заседании, при необходимости – в виде
проектов постановлений для главы администрации муниципального образования.
Решения Комиссии, принимаемые в соответствии с её компетенцией, являются обя-
зательными для всех комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных
ситуаций и обеспечения пожарной безопасности организаций, предприятий и учреж-
дений МО Калитинское сельское поселение.
Размещение Комиссии в зависимости от обстановки осуществляется на стационарном
или подвижном пункте управления.
Организационно-техническое обеспечение деятельности Комиссии осуществляет
администрация МО Калитинское сельское поселение.

Приложение № 2
УТВЕРЖДЕНО

постановлением главы администрации
МО Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области от 14.03.2023 г. № 68

СОСТАВ комиссии по чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности
муниципального образования Калитинское сельское поселение

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14 марта 2023 года № 69

Об обеспечении надлежащего состояния наружного противопожарного водоснабже-
ния в границах муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области
Руководствуясь Федеральным законом от 21.12.1994 № 69-ФЗ « О пожарной без-
опасности» , Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации» , постановлением
Правительства Российской Федерации от 16.09.2020 г. № 1479 « Об утверждении
Правил противопожарного режима в Российской Федерации» , Федеральным законам
от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопас-
ности» , Федеральным законам от 07.12.2011№ 416-ФЗ « О водоснабжении и водо-
отведении» , в целях обеспечения пожарной безопасности в границах муниципального
образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, активизации работы по приведению наружного противопо-
жарного водоснабжения в соответствии с нормами и правилами, а также в целях соз-
дания условия для забора в любое время года воды из источников наружного проти-
вопожарного водоснабжения, администрация МО Калитинское сельское поселение
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок содержания и эксплуатации источников наружно-
го противопожарного водоснабжения в границах муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
2. К источникам наружного противопожарного водоснабжения отнести централизо-
ванные и (или) нецентрализованные системы водоснабжения с пожарными гидранта-
ми, установленными на водопроводной сети (наружный противопожарный водопро-
вод), водные объекты, используемые в целях пожаротушения в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации, а также пожарные резервуары.
3. Администрации МО Калитинское сельское поселение:
3.1. Обеспечить исправность, своевременное обслуживание и ремонт наружных водо-
проводов противопожарного водоснабжения, находящихся в собственности, хозяй-
ственном ведении или оперативном управлении администрации;
3.2. Два раза в год (весной – с 01 апреля по 01 июня и осенью – с 01 сентября по 01
ноября) совместно с представителями подразделений Государственной противопо-
жарной службы проводить комиссионное обследование (проверку) состояния источ-
ников наружного противопожарного водоснабжения на территории поселения;
3.3. По итогам обследования (проверки) источников наружного противопожарного

водоснабжения вносить информацию в журнал эксплуатации систем противопожар-
ной защиты;
3.4. Принимать своевременные меры по ремонту и оборудованию неисправных источ-
ников наружного противопожарного водоснабжения, обеспечить обозначение направ-
ления движения к источникам наружного противопожарного водоснабжения указате-
лями со светоотражающей поверхностью либо световыми указателями, подключен-
ными к сети электроснабжения и включенными в ночное время или постоянно, с
четко нанесенными цифрами расстояния до их месторасположения в соответствии с
ГОСТ Р 12.4.026-2015 « Система стандартов безопасности труда. Цвета сигнальные,
знаки безопасности и разметка сигнальная. Назначение и правила применения. Общие
технические требования и характеристики. Методы испытания» ;
3.5. Предоставлять два раза в год (до 01 апреля и до 01 сентября) в подразделение
Государственной противопожарной службы перечни имеющихся водопроводных
сетей, с находящимися на них пожарными гидрантами, подлежащими проверке на
водоотдачу;
3.6. Обеспечить наличие свободных подъездов к источникам наружного противопожар-
ного водоснабжения пожарной и приспособленной для целей пожаротушения техники;
3.7. Запретить использование для хозяйственных и производственных целей запаса
воды, предназначенного для нужд пожаротушения;
3.8. Оказывать необходимую методическую помощь руководителям организаций,
имеющих в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении
источники наружного противопожарного водоснабжения;
3.9. Обеспечить действенный контроль в вопросах обеспечения объектов, населенных
пунктов наружным противопожарным водоснабжением.
4. Рекомендовать подразделениям Государственной противопожарной службы:
4.1. Заключить соглашения с организациями, осуществляющими деятельность в
сфере содержания и эксплуатации источников наружного противопожарного водо-
снабжения на территории МО Калитинское сельское поселение;
4.2. Согласовать инструкции о порядке учета, проверки и использования источников
наружного противопожарного водоснабжения с администрацией МО Калитинское
сельское поселение и иными организациями, имеющими в собственности, хозяй-
ственном ведении или оперативном управлении источники наружного противопожар-
ного водоснабжения;
5. Опубликовать настоящее постановление в общественно – политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации муниципального образования Калитинское сельское поселение.
6. Признать утратившим силу постановление администрации МО Калитинское сель-
ское поселение от 15.02.2017 № 25 « Об обеспечении надлежащего состояния наруж-
ного противопожарного водоснабжения в границах муниципального образования
Калитинского сельского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области» .
7. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
8. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т.А.ТИХОНОВА

Приложение № 1
к постановлению администрации

МО Калитинское сельское поселение
от 14 марта 2023 г. № 69

Порядок содержания и эксплуатации источников наружного противопожарного водо-
снабжения в границах муниципального образования Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области
1. Общие положения
1.1. Порядок содержания и эксплуатации источников наружного противопожарного
водоснабжения в границах муниципального образования Калитинское сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее –
Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 № 123-
ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности» , Федеральным
законом от 21.12.1994 № 69-ФЗ « О пожарной безопасности» , Федеральным законом
от 07.12.2011 № 416-ФЗ « О водоснабжении и водоотведении» , постановлением
Правительства Российской Федерации от 16.10.2020 № 1479 « Об утверждении
Правил противопожарного режима в Российской Федерации» , приказом МЧС России
от 30.03.2020 № 225 « Об утверждении свода правил СП 8.13130 « Системы проти-
вопожарной защиты. Наружное противопожарное водоснабжение. Требования пожар-
ной безопасности» , приказом Минстроя России от 27.12.2021 № 1016/пр « Об утвер-
ждении СП 31.13330.2021 « СНиП 2.04.02-84* Водоснабжение. Наружные сети и
сооружения» , ГОСТ Р 53961-2010 «Техника пожарная. Гидранты пожарные подзем-
ные. Общие технические требования. Методы испытаний»  (утвержден и введен в дей-
ствие приказом Росстандарта от 25.11. 2010 № 522-ст), ГОСТ Р 12.4.026-2015
« Система стандартов безопасности труда. Цвета сигнальные, знаки безопасности и
разметка сигнальная. Назначение и правила применения. Общие технические требо-
вания и характеристики. Методы испытания»  (утвержден приказом федерального
агентства по техническому регулированию и метрологии от 10.06.2016 № 614-ст).
1.2. В Порядке применяются следующие понятия и сокращения:
1.2.1 источники наружного противопожарного водоснабжения: наружные водопро-
водные сети, водные объекты, используемые для целей пожаротушения, и противо-
пожарные резервуары;
1.2.2 пожарный гидрант: устройство для отбора воды из водопроводной сети для
тушения пожара;
1.2.3 пожарный водоем: водный объект, имеющий необходимый запас воды для тушения
пожаров и оборудованный для ее забора пожарными автомобилями (мотопомпами);
1.2.4 пожарный резервуар: инженерное сооружение емкостного типа с необходимым
запасом воды для тушения пожаров и обустроенное для ее забора пожарными авто-
мобилями (мотопомпами);
1.2.5 противопожарный водопровод: водопровод, обеспечивающий противопожар-
ные нужды;
1.2.6 система противопожарного водоснабжения: система водоснабжения, обеспечи-
вающая противопожарные нужды.
1.3 Настоящий Порядок предназначен для использования при определении взаимо-
отношений между органом местного самоуправления – Калитинского сельского посе-
ления Волосовского муниципального района Ленинградской области, иными пред-
приятиями, учреждениями и организациями независимо от ведомственной принад-
лежности и организационно-правовой формы собственности, имеющими в собствен-
ности, хозяйственном ведении или оперативном управлении источники наружного
противопожарного водоснабжения, и подразделениями Государственной противопо-
жарной службы и применяется в целях упорядочения содержания и эксплуатации
источников наружного противопожарного водоснабжения на территории
Калитинского сельского поселения.
2. Содержание и эксплуатация источников наружного противопожарного водоснабжения
2.1. Содержание и эксплуатация источников наружного противопожарного водоснаб-
жения – комплекс организационно-правовых, финансовых и инженерно-технических
мер, предусматривающих:
2.1.1 эксплуатацию источников наружного противопожарного водоснабжения в соот-
ветствии с нормативными документами;
2.1.2 финансирование мероприятий по содержанию и ремонтно-профилактическим
работам;
2.1.3 возможность беспрепятственного доступа (подъезда) к источникам наружного
противопожарного водоснабжения сил и средств всех видов пожарной охраны, осу-
ществляющих тушение пожаров;
2.1.4 проверку работоспособности и поддержание в исправном состоянии, позволяю-
щем использовать источники наружного противопожарного водоснабжения для целей
пожаротушения в любое время года;
2.1.5 установку соответствующих указателей источников наружного противопожар-
ного водоснабжения согласно требованиям нормативных документов по пожарной
безопасности;
2.1.6 наружное освещение указателей в темное время суток для быстрого нахождения
источников наружного противопожарного водоснабжения (если указатели выполнены
не в светоотражающем исполнении);
2.1.7 очистку мест размещения источников наружного противопожарного водоснаб-
жения от мусора, снега и наледи;
2.2. Администрация МО Калитинское сельское поселение, абоненты, организации,
имеющие в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении
источники наружного противопожарного водоснабжения, осуществляют комплекс
организационно-правовых, финансовых и инженерно-технических мер по их содержа-
нию и эксплуатации.
2.3. Размещение источников наружного противопожарного водоснабжения на терри-
тории Калитинского сельского поселения и организаций, их количество, ёмкость,
водоотдача и другие технические характеристики определяются в соответствии с тре-
бованиями: СП 8.13130.2020 « Системы противопожарной защиты. Наружное проти-
вопожарное водоснабжение. Требования пожарной безопасности» , Правилами проти-
вопожарного режима в Российской Федерации, утвержденными постановление
Правительства Российской Федерации от 16.09.2020 г. № 1479, СП 31.13330.2021
« СНиП 2.04.02-84* Водоснабжение. Наружные сети и сооружения» .
2.4. Указатели источников наружного противопожарного водоснабжения выполняют-
ся в соответствии с требованиями ГОСТ Р 12.4.026-2015 « Система стандартов без-
опасности труда. Цвета сигнальные, знаки безопасности и разметка сигнальная.
Назначение и правила применения. Общие технические требования и характеристики.
Методы испытания»  (утвержден приказом федерального агентства по техническому
регулированию и метрологии от 10.06.2016 № 614-ст). Установка указателей источ-
ников наружного противопожарного водоснабжения возлагается на администрацию
МО Калитинское сельское поселение.
2.5. Пожарные гидранты разрешается использовать только для целей пожаротушения.
3. Учет, проверка и испытание источников противопожарного водоснабжения
3.1. Администрация МО Калитинское сельское поселение, абоненты, организации,
имеющие в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении
источники наружного противопожарного водоснабжения, должны вести их учет.
3.2. В целях учета всех источников наружного противопожарного водоснабжения,
которые могут быть использованы для целей пожаротушения, администрация МО
Калитинское сельское поселение организует, а абоненты, организации, имеющие в
собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении источники
наружного противопожарного водоснабжения, не реже одного раза в пять лет прово-
дят инвентаризацию ИНППВ.
3.3. В целях постоянного контроля за наличием и состоянием источников наружного
противопожарного водоснабжения администрация МО Калитинское сельское поселе-
ние, абоненты, организации, которые их содержат и эксплуатируют, должны осу-
ществлять их обследование (проверку) и испытание.
Наличие и состояние источников наружного противопожарного водоснабжения про-
веряется не менее двух раз в год комиссионно представителями администрации МО
Калитинское сельское поселение, абонента, организации, имеющей в собственности,
хозяйственном ведении или оперативном управлении источники наружного противо-
пожарного водоснабжения совместно с представителями подразделений
Государственной противопожарной службы.
Обследования (проверки) проводятся в весенний и осенний периоды при устойчивых
плюсовых температурах воздуха в дневное время.
3.4. Подразделение Государственной противопожарной службы, в установленном
порядке сообщает в администрацию МО Калитинское сельское поселение, в отдел
надзорной деятельности и профилактической работы Волосовского муниципального
района управления надзорной деятельности и профилактической работы Главного
управления МЧС России по Ленинградской области, абоненту, организации, имеющей
в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении источники
наружного противопожарного водоснабжения, обо всех обнаруженных неисправно-
стях и недостатках в организации содержания и эксплуатации источников наружного
противопожарного водоснабжения, выявленных при их обследовании (проверке),

проведении пожарно-тактических учений и занятий, оперативно-тактическом изуче-
нии района выезда.
3.5. При обследовании (проверке) источников наружного противопожарного водо-
снабжения устанавливаются следующие неисправности (недостатки):
3.5.1 руководитель эксплуатирующей организации не известил подразделение пожар-
ной охраны об отключении участков водопроводной сети и (или) пожарных гидран-
тов, находящихся на территории организации;
3.5.2 руководитель организации не известил подразделение пожарной охраны об
уменьшении давления в водопроводной сети ниже требуемого;
3.5.3 руководитель организации не обеспечил исправность водопроводов противопо-
жарного водоснабжения, находящихся на территории организации;
3.5.4 не обозначено направление движения к источникам наружного противопожар-
ного водоснабжения указателями со светоотражающей поверхностью либо световы-
ми указателями, подключенными к сети электроснабжения и включенными в ночное
время или постоянно, с четко нанесенными цифрами расстояния до их местораспо-
ложения;
3.5.5 правообладателем земельного участка не обеспечено надлежащее техническое
содержание подъездов к пожарным гидрантам, резервуарам, естественным и искус-
ственным водоемам, являющимся источниками наружного противопожарного водо-
снабжения;
3.5.6 конструкция гидранта в сборе не сохраняет герметичность соединений и уплот-
нений при рабочем давлении;
3.5.7 конструкция гидранта не обеспечивает его открытие и закрытие во всем рабо-
чем диапазоне давления;
3.5.8 конструкция и крепление ниппеля гидранта не исключают возможность прово-
рачивания ниппеля при навертывании КП;
3.5.9 резьбовая часть ниппеля гидранта не оборудована откидной крышкой;
3.5.10 квадрат штанги для соединения гидранта с ключом КП (штока для открытия и
закрытия задвижки гидранта специальным ключом) более/менее 22х22 мм.
3.6. Под испытанием ИНППВ подразумевается проверка их работоспособности путем
технического осмотра и пуска воды с последующим сравнением фактического расхо-
да с требуемым по нормам на цели пожаротушения. Испытания должны проводиться
в часы максимального водопотребления на хозяйственно-питьевые и производствен-
ные нужды.
3.7. Испытание ИНППВ проводится в соответствии с установленными методиками.
4. Ремонт и реконструкция источников противопожарного водоснабжения
4.1. Ремонт пожарных гидрантов должен быть произведен незамедлительно, но не
более одного месяца с момента обнаружения неисправности.
4.2. Технические характеристики источников наружного противопожарного водоснаб-
жения после ремонта и реконструкции должны соответствовать требованиям норма-
тивных документов по пожарной безопасности.
4.3. Временное снятие пожарных гидрантов с водопроводной сети поселения и объ-
ектов допускается в исключительном случае при неисправности, устранение которой
не может быть осуществлено без демонтажа пожарного гидранта или его элементов,
на срок не более суток.
Производство данного вида работ допускается по предварительному уведомлению
подразделения Государственной противопожарной службы. Ремонт сетей водопрово-
да, где отключено более пяти пожарных гидрантов, должен быть произведен, как пра-
вило, в течение суток с момента обнаружения неисправности. При более длительных
сроках ремонта администрация МО Калитинское сельское поселение, абонент, орга-
низация, имеющая в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управ-
лении источники наружного противопожарного водоснабжения, принимают меры по
обеспечению водоснабжением для целей пожаротушения, о чем должно быть про-
информировано подразделение Государственной противопожарной службы.
Администрация МО Калитинское сельское поселение, абонент, организация, имеющая
в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении ИНППВ, долж-
ны уведомлять подразделения Государственной противопожарной службы об обнару-
женной неисправности, о случаях ремонта или замены ИНППВ и об окончании ремон-
та или замены источников наружного противопожарного водоснабжения.
4.4. По окончании работ по ремонту источников наружного противопожарного водо-
снабжения подразделение Государственной противопожарной службы привлекается
на проверку их состояния.
4.5. Работы, связанные с монтажом, ремонтом и обслуживанием источников наруж-
ного противопожарного водоснабжения, должны выполняться в порядке, установлен-
ном федеральным законодательством (в том числе организацией, имеющей лицензию
на данный вид деятельности).
5. Организация взаимодействия
5.1. Вопросы взаимодействия между администрацией МО Калитинское сельское посе-
ление, абонентами, организациями, подразделением Государственной противопожар-
ной службы в сфере содержания и эксплуатации ИНППВ регламентируются соглаше-
ниями о взаимодействии и (или) договорами.
5.2. Для своевременного решения вопросов по использованию источников наружно-
го противопожарного водоснабжения для целей пожаротушения силами подразделе-
ний пожарной охраны и обеспечения максимальной водоотдачи сетей, администрация
МО Калитинское сельское поселение, абонент или организация разрабатывает план
или инструкцию взаимодействия, учитывающие конкретные местные условия.
5.3. Подразделения Государственной противопожарной службы осуществляют проезд
на территорию предприятий и организаций (за исключением режимных) для заправ-
ки водой в целях тушения пожаров в порядке, установленном федеральным законо-
дательством и законодательством Ленинградской области, для контроля состояния
источников наружного противопожарного водоснабжения – в соответствии с заклю-
ченными соглашениями о взаимодействии.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19.07.2022 года № 204

Об утверждении Административного регламента по предоставлению администрацией
Калитинского сельского поселения муниципальной услуги « Выдача разрешения на
размещение отдельных видов объектов на землях или земельных участках, находя-
щихся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не
разграничена*[1]), без предоставления земельных участков и установления сервиту-
тов, публичного сервитута»
В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных
регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании
Калитинское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от
06.10.2003г. №131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния»  (с изменениями), Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» , Уставом муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области, постановлением администрации Калитинского
сельского поселения от 01 февраля 2012г № 7 « Об утверждении порядка разработки
и утверждения администрацией МО Калитинское сельское поселение административ-
ных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных
функций)»  администрация Калитинского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Выдача разрешения на размещение отдельных видов объектов на землях или земель-
ных участках, находящихся в муниципальной собственности (государственная собст-
венность на которые не разграничена), без предоставления земельных участков и
установления сервитутов, публичного сервитута»  согласно приложению.
2. Признать постановления администрации МО Калитинское сельское поселение №
202 от 16.08.2018 г. и № 165 от 03.08.2018 г. утратившими силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Калитинского сельского поселения.
4. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
И.о. главы администрации

Калитинского сельского поселения 
М.А.ТРОФИМОВА

Приложение
к постановлению администрации

Калитинского сельского поселения
от 19.07.2022 года № 204

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- юридические лица;
- индивидуальные предприниматели (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опеку-
ны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом
или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или предста-
вители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления
Ленинградской области в лице администраций муниципальных образований
Ленинградской области (далее - орган местного самоуправления, ОМСУ,
Администрация), предоставляющих муниципальную услугу (далее - сведения инфор-
мационного характера), размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Администрации http://xn--80akiahdesk2ai.xn--p1ai/
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее - ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ):
www.gu.le№obl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование услуги:
Выдача разрешения на размещение отдельных видов объектов на землях или земель-
ных участках, находящихся в муниципальной собственности (государственная собст-
венность на которые не разграничена*), без предоставления земельных участков и
установления сервитутов, публичного сервитута.
Сокращенное наименование услуги:
Выдача разрешения на размещение отдельных видов объектов на землях или земель-
ных участках без предоставления земельных участков и установления сервитутов, пуб-
личного сервитута» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области.
В предоставлении услуги участвуют:
- ГБУ ЛО « МФЦ» ;
- Управление федеральной налоговой службы по Ленинградской области;
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- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ»  (при наличии согла-
шения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ - в МФЦ;
3) по телефону - в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в Администрации, в ГБУ ЛО « МФЦ»  с
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи
14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информа-
ционных технологиях и о защите информации»  (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение Администрации о размещении объекта на землях или земельных участках без
предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги выдается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
по электронной почте (e-mail);
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 рабочих дней
с даты поступления заявления в Администрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ « О кадастровой деятельности» ;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ « Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг» ;
- Областной закон Ленинградской области от 18.05.2012 N 38-оз (ред. от 19.03.2020)
"Об установлении случаев, при которых не требуется получение разрешения на строи-
тельство на территории Ленинградской области";
- Постановление Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 « Об
утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на
землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» ;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 12.11.2020 № 1816 « Об
утверждении перечня случаев, при которых для строительства, реконструкции линей-
ного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории,
перечня случаев, при которых для строительства, реконструкции объекта капиталь-
ного строительства не требуется получение разрешения на строительство, внесении
изменений в перечень видов объектов, размещение которых может осуществляться на
землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, и
о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской
Федерации» ;
- Постановление Правительства Ленинградской области от 03.08.2015 № 301 « Об
утверждении Порядка и условий размещения отдельных видов объектов на землях
или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собст-
венности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, пуб-
личного сервитута на территории Ленинградской области» .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление с одновремен-
ным заполнением согласия заявителя на обработку персональных данных в соответ-
ствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ « О персо-
нальных данных» , в электронной форме согласно приложению 1 к административно-
му регламенту:
- лично заявителем при обращении на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в
МФЦ:
при обращении в МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность:
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина РФ по форме N 2П, удостоверение личности военнослужащего РФ);
- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удо-
стоверение беженца.
Заявление о размещении объекта на землях или земельных участках без предоставле-
ния земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута (приложе-
ние 1 к административному регламенту), должно содержать следующие сведения:
- фамилию, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица);
- фамилию, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего его личность (для паспорта гражданина Российской
Федерации: серия, номер, дата выдачи и код подразделения) и сведения о государст-
венной регистрации заявителя в Едином государственном реестре индивидуальных
предпринимателей (для индивидуального предпринимателя);
- наименование и место нахождения заявителя, государственный регистрационный
номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином госу-
дарственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплатель-
щика (для юридического лица);
- фамилию, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты доку-
мента, удостоверяющего личность (в случае если заявление подается представителем
заявителя);
- кадастровый номер земельного участка (при предоставлении земельного участка);
- вид объекта, предполагаемого к размещению на землях или земельном участке
(выбрать из Перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на
землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов,
утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014
№ 1300);
- предполагаемый срок использования земель или земельного участка (срок исполь-
зования земель или земельного участка не может превышать срока размещения и экс-
плуатации объекта);
- адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представите-
лем заявителя;
Заявление заполняется заявителем либо специалистом ГБУ ЛО « МФЦ»  в электронной
форме.
2) схема границ предполагаемых к использованию под размещение объекта земель
или земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат
характерных точек границ земель или земельного участка (с использованием системы
координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости);
Графическая информация формируется в виде файла в формате PDF  в полноцветном
режиме с разрешением не менее 300 dpi, качество которого должно позволять в пол-
ном объеме прочитать (распознать) графическую информацию;
3) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя:
Для физических лиц:
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении или расположенном на межселенной тер-
ритории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского
учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной:
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальни-
ком такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии
старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационар-
ных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администраци-
ей этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреж-
дения социальной защиты населения;
в) доверенность в простой письменной форме;
г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечи-
тельства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие
социальные услуги, или иные организации).
Для юридических лиц:
д) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие
полномочия представителя (при обращении за предоставлением государственной
услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности),
удостоверенную в соответствии с пунктом 4 со ст. 185.1 Гражданского кодекса
Российской Федерации.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-

нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
- сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина
Российской Федерации - для лиц, достигших 14 –летнего возраста (при первичном
обращении либо при изменении паспортных данных);
- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина
Российской Федерации;
- сведения о регистрации иностранного гражданина или лица без гражданства по
месту жительства;
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) об
основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.
- документы о размещении нестационарного торгового объекта, включенного в схему
размещения нестационарных торговых объектов;
- документы территориального планирования, правила землепользования и застрой-
ки, документация по планировке территории или землеустроительной документации;
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, а также
копии документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, по собст-
венной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распо-
ряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опреде-
ленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее – Федеральный
закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные доку-
менты и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы,
предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Администрация вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных государственных услуг, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности
подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получе-
ния результата предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
- заявитель не является лицом, указанным в пункте 1.2 административного регламен-
та, либо не соответствует требованиям законодательства Российской Федерации,
предъявляемым к лицу, которому предоставляется государственная услуга;
2) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 настоящего
Административного регламента, необходимые в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
1.1) заявление подано в уполномоченный орган, не обладающий правом принятия
решения о размещении объектов на землях или земельных участках, на использова-
ние которых испрашивается разрешение, либо с нарушением требований, установ-
ленных пунктом 2.6 Административного регламента;
2) отсутствие права на предоставление государственной услуги:
2.1) в заявлении указаны объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотрен-
ные постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года №
1300 « Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осу-
ществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или
муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установле-
ния сервитутов» ;
2.2) размещение указанных в заявлении объектов приведет к невозможности использова-
ния земель или земельных участков в соответствии с их разрешенным использованием;
2.3) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, пре-
доставлен физическому, юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю
либо уполномоченным органом принято решение о предварительном согласовании
предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 Земельного
кодекса Российской Федерации, либо уполномоченным органом принято решение о
проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключе-
ния договора аренды земельного участка в соответствии со статьей 39.11 Земельного
кодекса Российской Федерации;
2.4) на землях или земельном участке, на использование которых испрашивается раз-
решение, предполагается размещение нестационарного торгового объекта, включен-
ного в схему размещения нестационарных торговых объектов;
2.5) размещение объекта не соответствует утвержденным документам территориаль-
ного планирования, правилам землепользования и застройки, документации по пла-
нировке территории или землеустроительной документации;
2.6) планируемое размещение объекта не соответствует требованиям технических
регламентов, противопожарным, санитарно-эпидемиологическим, гигиеническим,
экологическим и (или) иным установленным в соответствии с законодательством
Российской Федерации правилам, нормативам, в том числе правилам благоустрой-
ства и (или) нормативам градостроительного проектирования.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Администрации:
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при
наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или)
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на
ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления доку-
ментов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)» .
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ,
не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспорт-
ные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспорт-
ных средств бесплатно.
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается
бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование МФЦ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в пре-
одолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Администрации, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО
(если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО
« МФЦ»  при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одно-
го обращения при получении результата в ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – не более 1 рабочего дня;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
не более 6 рабочих дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги – не более 2 рабочего дня;
4) выдача результата – не более 1 рабочего дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в
Администрацию заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административно-
го регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработ-
ку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем
заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 админи-
стративного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответ-
ствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 административного регламента, работник Администрации, ответственный за
обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием осно-
ваний такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-
мых к нему документов.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявления и
документов в АИС « Межвед ЛО»  работником Администрации, ответственным за рас-
смотрение документов и формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 администра-
тивного регламента с использованием системы межведомственного информационно-
го взаимодействия и, при наличии технической возможности, АИС « Межвед ЛО»  в
течение не более 3 (трех) рабочих дней с даты окончания первой административной
процедуры;
3 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и
документов в течение не более 1 (одного) рабочего дня.
Общий срок выполнения административных действий: не более 6 (шести) рабочих
дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за рассмотрение документов и формирование про-
екта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 административно-
го регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения Администрации о размещении объекта на землях или земельных
участках без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публич-
ного сервитута по форме согласно приложению 2 к административному регламенту;
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме
согласно приложению 3 к административному регламенту.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснован-
ным и содержать все основания отказа.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
решения, заявления и документов должностному лицу Администрации, ответственно-
му за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги в течение не более 2 рабочих дней с даты окончания второй
административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответ-
ствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требова-
ниям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание и регистра-
ция распоряжения Администрации о размещении объекта на землях или земельных
участках без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публич-
ного сервитута либо подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание распоряже-
ния либо решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за дело-
производство, загружает результат (подписанное решение) предоставления муници-
пальной услуги в АИС « Межвед ЛО»  и направляет заявителю способом, указанным в
заявлении, в течение 1 рабочего дня с даты окончания третьей административной
процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: внесение сведений о
принятом решении в АИС « Межвед ЛО»  и направление заявителю результата предо-
ставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
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3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
Администрацию непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заве-
ренное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного
документа и подписанное электронной подписью заявление в произвольной форме о
необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути
допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего
опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по
каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содер-
жанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководи-
телем (заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок
исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Администрации.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Администрации.
О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении провер-
ки исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления
муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответ-
ственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих государственных или муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью

1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО
« МФЦ» , его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» ,
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление государственной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения госу-
дарственной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ факта представления заявителем неполного
комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и наличие в
пункте 2.9 настоящего административного регламента соответствующего основания
для отказа в приеме документов, специалист МФЦ выполняет в соответствии с
настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь, обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием перечня доку-
ментов, которые необходимо заявителю представить для получения муниципальной
услуги, и вручает ее заявителю.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от
Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем докумен-
тов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявите-
лю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка
или посредством смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В Администрацию _______________________
_______________________________________
от ____________________________________

фамилия, имя, (при наличии) отчество,
_______________________________________
_______________________________________

место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность

– в случае, если заявление подается
физическим лицом 

(в случае указания реквизитов паспорта РФ:
серия, номер, дата выдачи, код подразделения)

_____________________________________
_______________________________________

наименование, место нахождения,
организационно-правовая форма,

сведения о государственной регистрации
заявителя в Едином государственном

реестре юридических лиц – в случае, если
заявление подается юридическим лицом

_______________________________________
_______________________________________

фамилия, имя, (при наличии) отчество
представителя заявителя и реквизиты

документа, подтверждающего его полномочия
- в случае, если заявление подается

представителем заявителя
_______________________________________
_______________________________________

адрес электронной почты,
номер телефона для связи с заявителем или

представителем заявителя _______________________________________
_______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о размещении объекта на землях или земельных участках без предоставления
земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута
Прошу разрешить размещение объекта:
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19.07.2022 года № 205

Об утверждении Административного регламента по предоставлению администрацией
Калитинского сельского поселения муниципальной услуги « Предоставление сведений
об объектах учета, содержащихся в реестре муниципального имущества»
В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных
регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании
Калитинское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от
06.10.2003г. №131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния»  (с изменениями), Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» , Уставом муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области, постановлением администрации Калитинского
сельского поселения от 01 февраля 2012г № 7 « Об утверждении порядка разработки
и утверждения администрацией МО Калитинское сельское поселение административ-
ных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных
функций)»  администрация Калитинского сельского поселения
П О С Т А Н О В Л Я ЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Предоставление сведений об объектах учета, содержащихся в реестре муниципаль-
ного имущества»  согласно приложению.
2. Признать постановления администрации МО Калитинское сельское поселение № 80
от 06.06.2016 г. и № 73 от 17.04.2017 г. утратившими силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Калитинского сельского поселения.
4. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

И.о. главы администрации
Калитинского сельского поселения 

М.А. ТРОФИМОВА

Приложение
к постановлению администрации

Калитинского сельского поселения
от 19.07.2022 года № 205

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- юридические лица;
- индивидуальные предприниматели (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опеку-
ны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом
или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или предста-
вители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления в лице
администраций Ленинградской области (далее - орган местного самоуправления,
ОМСУ, Администрация), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, уча-
ствующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся много-
функциональными центрами предоставления государственных и муниципальных
услуг, графиках работы, контактных телефонов, размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее - ГБУ ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление сведений об объектах учета, содержащихся в реестре муниципально-
го имущества.
Сокращенное наименование:
Предоставление сведений об объектах учета, содержащихся в реестре муниципально-
го имущества
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области
В предоставлении услуги участвуют:
- ГБУ ЛО « МФЦ» ;
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ»  (при наличии согла-
шения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт Администрации (при технической реализации);
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в МФЦ;
3) по телефону - в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО « МФЦ»
с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи
14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, инфор-
мационных технологиях и о защите информации»  (при технической реализации).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выписка из реестра муниципального имущества МО Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области (далее – выписка);
- уведомление об отсутствии объекта учета в реестре муниципального имущества МО
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области (по форме согласно приложению 2 к административному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно при-
ложению 3 к административному регламенту).
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 7 (семи) рабо-
чих дней со дня поступления заявления о предоставлении сведений об объектах учета,
содержащихся в реестре муниципального имущества, в Администрацию (далее –
заявление).
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
1) Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ « О персональных данных» ;
2) постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. №
1376 « Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных
центров предоставления государственных и муниципальных услуг» ;
3) Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ « Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» ;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление с одновремен-
ным заполнением согласия заявителя на обработку персональных данных в соответ-
ствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ « О персо-
нальных данных» , в электронной форме согласно приложению 1 к административно-
му регламенту:
- лично заявителем при обращении на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ:
при обращении в МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность:
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина РФ по форме N 2П, удостоверение личности военнослужащего РФ);
- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удо-
стоверение беженца.
2.6.1. Заявление должно содержать следующие сведения:
1) фамилия, имя и (при наличии) отчество физического лица либо полное наимено-
вание юридического лица, обращающегося за получением информации из реестра
муниципального имущества МО Калитинское сельское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области;
2) реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя - физического лица
или представителя заявителя (для паспорта гражданина Российской Федерации:
серия, номер и дата выдачи);
3) место регистрации (для юридического лица), адрес фактического проживания
заявителя или адрес регистрации по месту проживания (пребывания) (для физическо-
го лица);
4) реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;
5) характеристики объекта муниципального имущества МО Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области , позволяю-
щие его однозначно определить (наименование, адресные ориентиры, кадастровый
или реестровый номер);
6) при необходимости получения нескольких экземпляров выписки или обобщенной
информации - количество экземпляров;
7) способ получения результата предоставления услуги;
8) подпись заявителя или уполномоченного представителя;
К заявлению прилагаются:
1) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Дли физических лиц:
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении или расположенном на межселенной тер-
ритории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского
учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной:
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальни-
ком такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии
старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационар-
ных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администраци-
ей этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреж-
дения социальной защиты населения;
доверенность в простой письменной форме;
г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечи-
тельства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие
социальные услуги, или иные организации)
Для юридических лиц:
д) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие
полномочия представителя (при обращении за предоставлением государственной
услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности),
удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса
Российской Федерации
Рекомендуемая форма запроса приведена в приложении 1 к настоящему
Административному регламенту.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Документы (сведения), запрашиваемые рамках межведомственного информационно-
го взаимодействия для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регу-
лирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную
услугу, иных государственных органов и(или) подведомственных государственным
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предостав-
лении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, ука-
занных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ « Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее -
Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения

государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи
9 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
государственных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении государственной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуг:
Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
- несоответствие заявления и прилагаемых документов требованиям, установленным
пунктом 2.6 административного регламента;
- в заявлении не содержатся сведения (наименование, адресные ориентиры, кадаст-
ровый номер, иные характеристики объекта), позволяющие однозначно определить
объект учета, в отношении которого необходимо предоставить информацию, содер-
жащуюся в реестре муниципального имущества МО Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области.
Заявители, в отношении которых принято решение об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги, вправе обратиться повторно после устранения причин отказа, уста-
новленных административным регламентом.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Администрации:
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при
наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или)
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на
ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления доку-
ментов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)» .
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ,
не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспорт-
ные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспорт-
ных средств бесплатно.
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается
бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование МФЦ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в пре-
одолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Администрации, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО
(если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО
« МФЦ»  при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одно-
го обращения при получении результата в ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения админи-
стративных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги - не более 1 рабочего дня;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
не более 3 рабочих дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней;
4) выдача результата – не более 1 рабочего дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в
Администрацию заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административно-
го регламента.
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3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработ-
ку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем
заявление и документы в автоматизированной информационной системе межведом-
ственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС
"Межвед ЛО") и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 регламента основа-
ний для отказа в приеме перенаправляет их работнику Администрации, ответствен-
ному за рассмотрение документов и формирование проекта решения, посредством
АИС « Межвед ЛО»  в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в
Администрации, в течение не более 1 (одного) рабочего дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Администрацию заявления и
документов о предоставлении муниципальной услуги способом, предусмотренным
административным регламентом; наличие (отсутствие) оснований для отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установ-
ленных пунктом 2.9 регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов, в том числе в АИС « Межвед ЛО» ;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов, в том числе принятие заявления в работу в АИС « Межвед ЛО»  и
перенаправление на рассмотрение работнику Администрации, ответственному за рас-
смотрение заявления и документов и формирование проекта решения.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявления и
документов в АИС « Межвед ЛО»  работником Администрации, ответственным за рас-
смотрение документов и формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных в заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: формирование и представление проекта решения, заявления и докумен-
тов должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание
соответствующего решения.
Общий срок выполнения административных действий: не более 3 рабочих дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за рассмотрение документов и формирование про-
екта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие либо отсутствие оснований для отказа
в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 администра-
тивного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- сформированная выписка из реестра муниципального имущества МО Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области ;
- проект уведомления об отсутствии объекта учета в реестре муниципального имуще-
ства МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области;
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием
причин отказа.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу Администрации,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом
Администрации, ответственным за принятие и подписание соответствующего реше-
ния, в течение не более 2 рабочих дней с даты окончания второй административной
процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответ-
ствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие либо отсутствие у заявителя права на
получение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание выписки из реестра муниципального имущества МО Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области;
- подписание уведомления об отсутствии объекта учета в реестре муниципального
имущества МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснова-
нием причин отказа.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствую-
щего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. . Содержание административного действия, продолжительность и(или) мак-
симальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за дело-
производство, загружает результат (подписанное решение) предоставления муници-
пальной услуги в АИС « Межвед ЛО»  и направляет заявителю способом, указанным в
заявлении, в течение 1 рабочего дня с даты окончания третьей административной
процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: внесение сведений о
принятом решении в АИС « Межвед ЛО»  и направление заявителю результата предо-
ставления муниципальной услуги способом, указанным
в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
Администрацию непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заве-
ренное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного
документа и подписанное электронной подписью заявление в произвольной форме о
необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути
допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего
опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по
каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содер-
жанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководи-
телем (заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок
исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-

ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Администрации.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Администрации.
О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении провер-
ки исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления
муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответ-
ственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих государственных или муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются главе администрации МО Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области .
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (без-
действие) ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО
« МФЦ» , его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» ,
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает

права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняе-
мую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  главе администрации МО Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области, подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток
и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправ-
лений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и Администрацией. Предоставление муниципальной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ факта наличия соответствующего основания
для отказа в приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административ-
ного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламен-
том следующие действия:
сообщает заявителю об отсутствии у него права на получение государственной услуги;
распечатывает расписку о предоставлении консультации.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от
Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем докумен-
тов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявите-
лю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка
или посредством смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к Административному регламенту

В Администрацию
муниципального образования

Калитинское сельское поселение
Волосовского муниципального района

Ленинградской области
НА БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ

от
______________________________
(полное наименование заявителя для юр. лиц,
ФИО – для физ. лиц)
______________________________
(ИНН – для юр. лиц,
серия, номер, дата выдачи паспорта,
либо номер СНИЛС – для физ. лиц)
______________________________
(почтовый адрес)
______________________________
(адрес электронной почты, телефон)
Заявление
о предоставлении муниципальной услуги
"Предоставление сведений об объектах учета, содержащихся в реестре муниципаль-
ного имущества"
Прошу предоставить информацию из реестра муниципального имущества МО
________________Ленинградской области в отношении_______________________
____________________________________________________________________
(указываются при наличии: наименование объекта[1], адрес месторасположения объ-
екта, кадастровый номер, площадь, протяжённость и иные характеристики объекта,
позволяющие его однозначно определить)
Приложение: копия доверенности, подтверждающей полномочия лица, действующе-
го от имени заявителя, (прилагается в случае отсутствия у указанного лица права дей-
ствовать от имени заявителя без доверенности).
[1] Наименование объекта – основной характеризующий признак объекта (здание,
сооружение, земельный участок и т.п.)
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14 ноября 2022 № 311

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги « Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собственности»  в
соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ « Об особен-
ностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собст-
венности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и
арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изме-
нений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 №210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Калитинское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услу-
ги « Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собственности»  в соот-
ветствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ « Об особенностях
отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности
субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемо-
го субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации»  согласно приложению.
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации МО
Калитинское сельское поселение: от 28.08.2017 № 164 « Об утверждении
Административного регламента по предоставлению администрацией Калитинского
сельского поселения муниципальной услуги « Приватизация имущества, находящегося
в муниципальной собственности»  в соответствии с федеральным законом от 22 июля
2008 года № 159-ФЗ « Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, нахо-
дящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в
муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего пред-
принимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты
Российской Федерации» ; от 25.06.2018 № 121 « О внесении изменений в
Административный регламент по предоставлению администрацией Калитинского
сельского поселения муниципальной услуги « Приватизация имущества, находящегося
в муниципальной собственности»  в соответствии с федеральным законом от 22 июля
2008 года № 159-ФЗ « Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, нахо-
дящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в
муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего пред-
принимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты
Российской Федерации» , утвержденный постановлением администрации
Калитинского сельского поселения от 28.08.2017 г. № 164» ; от 06.08.2018 № 190 « О
внесении изменения в Постановление администрации Калитинского сельского посе-
ления от 28.08.2017 № 164 « Об утверждении Административного регламента по пре-
доставлению администрацией Калитинского сельского поселения муниципальной
услуги « Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собственности»  в
соответствии с федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ « Об особен-
ностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собст-
венности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и
арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изме-
нений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» ; от 11.04.2019 №
78 « О внесении изменения в Постановление администрации Калитинского сельского
поселения от 28.08.2017 № 164 « Об утверждении Административного регламента по
предоставлению администрацией Калитинского сельского поселения муниципальной
услуги « Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собственности»  в
соответствии с федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ « Об особен-
ностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собст-
венности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и
арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изме-
нений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» .
3.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
(обнародования) в общественно-политической газете Волосовского муниципального
района « Сельская новь»  и подлежит размещению на официальном сайте администра-
ции МО Калитинское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной
сети « Интернет» .
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т.А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение

Волосовского муниципального района
Ленинградской области

от 14.11.2022 № 311
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги

« Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собственности»  в соот-
ветствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ « Об особенностях
отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности
субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемо-
го субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации»
(Сокращенное наименование: «Приватизация имущества, находящегося в муниципаль-
ной собственности» ) (далее – муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, (далее –
заявитель) являются:
- юридические лица, являющиеся субъектами малого и среднего предприниматель-
ства, арендующие недвижимое муниципальное имущество;
- индивидуальные предприниматели, являющиеся субъектами малого и среднего
предпринимательства, арендующие недвижимое муниципальное имущество.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или
договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее -
ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, ОИВ/ОМСУ/организаций, уча-
ствующих в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональными цент-
рами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - Организации),
графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информационного
характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на официальном сайте администрации муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
http://калитинское.рф ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее - ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: « Приватизации имущества, нахо-
дящегося в муниципальной собственности»  в соответствии с Федеральным законом

от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ « Об особенностях отчуждения недвижимого иму-
щества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской
Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и
среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодатель-
ные акты Российской Федерации» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги: « Приватизация имущества, нахо-
дящегося в муниципальной собственности» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: ОМСУ. В предоставлении муниципальной
услуги участвует ГБУ ЛО « МФЦ» .
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в ОМСУ, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону - в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ - в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО « МФЦ»  с использованием
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального
закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации»  (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация
и аутентификация могут осуществляться посредством (при технической реализации):
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- заключение договора купли-продажи недвижимого имущества;
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (отказ в приобре-
тении арендуемого недвижимого имущества).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 90 (девяноста)
календарных дней с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСУ с учетом сле-
дующих особенностей:
2.4.1. Оформление и подписание обеими сторонами договора купли-продажи про-
изводится в следующие сроки:
2.4.1.1. при реализации преимущественного права на приобретение арендуемого
имущества: на основании заявления (приложение ):
- в двухмесячный срок с даты поступления (регистрации) заявления ОМСУ обеспечи-
вает заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого
имущества в порядке, установленном Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ
« Об оценочной деятельности в Российской Федерации» ;
- в течение 14 (четырнадцати) дней с даты принятия ОМСУ отчета об оценке рыноч-
ной стоимости арендуемого имущества ОМСУ принимает решение об условиях его
приватизации;
- в течение 10 (десяти) дней с даты принятия решения об условиях приватизации ОМСУ
направляет заявителю проект договора купли-продажи арендуемого имущества;
- ОМСУ заключает договор купли-продажи арендуемого имущества в 30 (тридцати)
дневной срок со дня получения субъектом малого или среднего предпринимательства
проекта договора купли-продажи.
2.4.1.2. при принятии решения об условиях приватизации ОМСУ:
- в течение 10 (десяти) дней с даты принятия решения об условиях приватизации
направляет арендаторам - субъектам малого, среднего предпринимательства его
копию, предложение о заключении договора купли-продажи арендуемого имущества,
проект данного договора, а также при наличии задолженности по арендной плате
(неустойкам, пеням, штрафам) - требование о ее погашении (с указанием размера);
- если субъект малого и среднего предпринимательства согласен на покупку арендуе-
мого имущества, ОМСУ заключает договор купли-продажи в течение 30 (тридцати)
дней со дня получения им предложения о его заключении и (или) проекта договора
купли-продажи;
2.4.2. Оформление акта приема-передачи осуществляется в следующие сроки:
- при единовременной оплате муниципального имущества - в соответствии с условия-
ми договора купли-продажи, но не позднее 30 (тридцати) дней после полной оплаты
имущества;
- при приобретении муниципального имущества в рассрочку - в соответствии с усло-
виями договора купли-продажи не позднее чем через 30 (тридцать) дней с даты
заключения договора купли-продажи.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
1) Конституция Российской Федерации;
2) Гражданский кодекс Российской Федерации;
3) Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего пред-
принимательства в Российской Федерации»  »  (далее – Федеральный закон № 209-ФЗ);
4) Федеральный закон от 22.07.2008 № 159-ФЗ « Об особенностях отчуждения недви-
жимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов
Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами
малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законо-
дательные акты Российской Федерации»  (далее – Федеральный закон № 159-ФЗ);
5) Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ « Об оценочной деятельности в
Российской Федерации» ;
7) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации» ;
8) нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление субъекта малого и среднего предпринимательства о реализации преиму-
щественного права на приобретение арендуемого имущества (о предоставлении
муниципальной услуги) в соответствии с приложением № 1.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). При обращении на ЕПГУ/ПГУ ЛО заявление заполняется заяви-
телем собственноручно. При обращении в ГБУ ЛО « МФЦ»  заявление заполняется
заявителем собственноручно, либо специалистом ГБУ ЛО « МФЦ» .
Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректи-
рующих средств.
Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица ОМСУ. Заявитель
вправе распечатать бланк заявления на официальных сайте ОМСУ.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие лич-
ность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, а также
документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граждан-
ства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;
3) учредительные документы (при обращении юридического лица);
4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридического лица
или индивидуального предпринимателя, если с заявлением обращается представитель
заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соответствии с
действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права
представителя на получение муниципальной услуги (необходимо указать тип дове-
ренности: доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной адми-
нистрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного
самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального рай-
она и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
муниципального района (в случае если в поселении или расположенном на межселен-
ной территории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом кон-
сульского учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих
действий; доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1
Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотари-
альной; доверенность в простой письменной форме).
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение ОМСУ в рамках межведомственного информационного
взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие
документы (сведения):
1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если
заявителем является юридическое лицо;
2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель;
3) сведения (выписку) из Единого реестра субъектов малого и среднего предприни-
мательства – в отношении индивидуального предпринимателя или юридического лица;
4) сведения об отсутствии (наличии) у заявителя задолженности по арендной плате,
неустойкам, пеням, штрафам за аренду муниципального имущества.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, госу-
дарственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправления организа-

ций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27
июля 2010 года № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг»  (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи
9 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона N 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Течение 30 (тридцати) дневного срока, со дня получения субъектом малого или сред-
него предпринимательства предложения ОМСУ о заключении договора купли-прода-
жи и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества, указанного в
части 4 статьи 4 Федерального закона № 159-ФЗ, приостанавливается в случае оспа-
ривания субъектом малого или среднего предпринимательства достоверности величи-
ны рыночной стоимости объекта оценки, используемой для определения цены выку-
паемого имущества, до дня вступления в законную силу решения суда.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги:
1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем;
3) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом;
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом;
2) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны;
3) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
а) заявитель не является субъектом малого и среднего предпринимательства и (или)
сведения о нем на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества
исключены из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства;
- арендуемое имущество на день подачи заявления не находится во временном владе-
нии и (или) временном пользовании заявителя, являющегося субъектом малого и
среднего предпринимательства, непрерывно в течение двух и более лет в соответ-
ствии с договором или договорами аренды такого имущества, за исключением случая,
предусмотренного частью 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-ФЗ;
- у заявителя имеется не погашенная задолженность по арендной плате за имущество,
неустойкам (штрафам, пеням) на день заключения договора купли-продажи арендуе-
мого имущества в соответствии с частью 4 статьи 4 Федерального закона № 159-ФЗ,
а в случае, предусмотренном частью 2 или частью 2.1 статьи 9 Федерального закона
№ 159-ФЗ, - на день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства
заявления;
- арендуемое имущество включено в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи
18 Федеральный закон № 209-ФЗ перечень муниципального имущества, предназна-
ченного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и средне-
го предпринимательства, за исключением случая, предусмотренного частью 2.1
статьи 9 Федерального закона № 159-ФЗ;
б) утрата субъектом малого и среднего предпринимательства преимущественного
права на приобретение арендуемого имущества, в том числе:
- с момента отказа субъекта малого или среднего предпринимательства от заключе-
ния договора купли-продажи арендуемого имущества;
- по истечении тридцати дней со дня получения субъектом малого или среднего пред-
принимательства предложения и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого
имущества в случае, если этот договор не подписан субъектом малого или среднего
предпринимательства в указанный срок, за исключением случаев приостановления
течения указанного срока в соответствии с частью 4.1 статьи 4 Федерального закона
№ 159-ФЗ;
- с момента расторжения договора купли-продажи арендуемого имущества в связи с
существенным нарушением его условий субъектом малого или среднего предприни-
мательства;
- отчуждение арендуемого имущества, указанного в заявлении, в порядке реализации
преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается в
соответствии с Федеральным законом № 159-ФЗ или другими федеральными законами.
В случаях, предусмотренных подпунктами 8-13 настоящего пункта, уполномоченный
орган в тридцатидневный срок с даты получения заявления возвращает его арендато-
ру с указанием причины отказа в приобретении арендуемого имущества.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в ОМСУ:
при личном обращении - в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в день передачи
документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) - в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается помощь
в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего
услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
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5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО
(при наличии технической возможности).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ
или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и
не более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
- направление субъекту малого и среднего предпринимательства предложения о
заключении договора купли-продажи муниципального имущества и проекта договора
купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по аренд-
ной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой
задолженности с указанием ее размера»  (далее - предложение), в случае если объект
недвижимости, арендуемый субъектом малого и среднего предпринимательства, вклю-
чен в прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества - в тече-
ние 10 (десяти) дней с даты принятия ОМСУ решения об условиях приватизации;
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 кален-
дарный день, в случае, если указанный день выпал на будни, в ином случае следую-
щий за указанным днем будний день;
- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги – 18 календарных
дней;
- заключение договора купли-продажи недвижимого имущества или подготовка уве-
домления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (об отказе в приобрете-
нии арендуемого недвижимого имущества) - в сроки, не превышающие сроки, уста-
новленные пунктом 2.4 настоящего административного регламента;
- выдача результата - 1 рабочий день.
3.1.2. При реализации преимущественного права на приобретение арендуемого иму-
щества субъектами малого или среднего предпринимательства в соответствии с
Федеральным законом № 159-ФЗ, в случае если объект недвижимости включен в про-
гнозный план (программу) приватизации муниципального имущества:
3.1.2.1. Направление субъекту малого и среднего предпринимательства предложения.
3.1.2.1.1. Основание для начала административной процедуры: включение объекта
недвижимости, арендуемого субъектом малого и среднего предпринимательства, в
прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества;
3.1.2.1.2. Содержание административных действий, продолжительность и (или) мак-
симальный срок его выполнения:
1 действие: должностное лицо ОМСУ готовит проект письма субъекту малого и сред-
него предпринимательства - арендатору с предложением о заключении договора
купли-продажи муниципального имущества и (или) проект договора купли-продажи
арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за
имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требование о погашении такой задолжен-
ности с указанием ее размера с приложением копии решения ОМСУ об утверждении
условий приватизации;
2 действие: подписание уполномоченным лицом ОМСУ письма субъекту малого и
среднего предпринимательства с предложением и регистрация письма в установлен-
ном порядке;
3 действие: направление субъекту малого и среднего предпринимательства предло-
жения о заключении договора купли-продажи муниципального имущества и (или)
проекта договора купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии
задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) - тре-
бования о погашении такой задолженности с указанием ее размера с приложением
копии решения ОМСУ об утверждении условий приватизации;
Срок исполнения административной процедуры - 10 (десять) дней с момента приня-
тия ОМСУ решения об условиях приватизации муниципального имущества.
3.1.2.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо ОМСУ, ответственное за подготовку проекта предложения.
3.1.2.1.4. Критерий принятия решения: включение объекта недвижимости в прогноз-
ный план (программу) приватизации муниципального имущества/ не включение объ-
екта недвижимости в прогнозный план (программу) приватизации муниципального
имущества.
3.1.2.1.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка и направление проекта письма с предложением о заключении договора
купли-продажи муниципального имущества и его направление субъекту малого и
среднего предпринимательства;
3.1.2.2. Заключение договора купли-продажи муниципального имущества или подго-
товка уведомления субъекту малого или среднего предпринимательства об утрате им
преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.
3.1.2.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление от субъ-
екта малого и среднего предпринимательства в ответ на предложение ОМСУ согласия
(заявления) на использование преимущественного права на приобретение арендуемо-
го имущества с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего
административного регламента, или отказ от него.
3.1.2.2.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.2.3. Основание для начала административной процедуры: поступление в ОМСУ
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего административного рег-
ламента;
3.1.2.2.4. Содержание административного действия, продолжительность и (или) мак-
симальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы
и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, уста-
новленными в ОМСУ, составляет опись документов, вручает копию описи заявителю
под роспись.
3.1.2.2.5. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.2.2.6. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.2.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявле-
ния и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за фор-
мирование проекта решения.
3.1.2.3.2. Содержание административных действий, продолжительность и (или) мак-
симальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, в том числе на
соответствие заявителя требованиям об отнесении к категории субъектов малого и
среднего предпринимательства, установленной ст. 4 Федерального закона № 209, а
также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и докумен-
тов в течение 18 дней с даты окончания первой административной процедуры.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
и получение ответов на межведомственные запросы в течение 18 дней с даты окон-
чания первой административной процедуры.
3.1.2.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.
3.1.2.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.2.3.5. Результат выполнения административной процедуры подготовка:
- проекта договора купли-продажи муниципального имущества;
- проекта уведомления об утрате преимущественного права на приобретение арен-
дуемого имущества (об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
3.1.2.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление долж-
ностным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта догово-
ра купли-продажи или проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответ-
ствующего решения.
3.1.2.4.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение
проекта решения, а также заявления и представленных документов должностным
лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о пре-
доставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение 1 рабочего дня
с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.2.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.2.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.2.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание договора
купли-продажи или уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3.1.2.5. Выдача результата.
3.1.2.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание договора
купли-продажи или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги,
являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.2.5.2. Содержание административных действий, продолжительность и (или) мак-
симальный срок его выполнения:
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует
результат предоставления муниципальной услуги: договор купли-продажи или уве-
домление об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 1 рабочего
дня с даты окончания третьей административной процедуры.
2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет
результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении,
не позднее 1 рабочего дня с даты окончания первого административного действия
данной административной процедуры.

3.1.2.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.2.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявите-
лю договора купли-продажи или уведомления способом, указанным в заявлении.
Срок исполнения административной процедуры - в течение 30 (тридцати) дней со дня
получения субъектом малого и среднего предпринимательства предложения.
В любой день до истечения указанного срока субъект малого и среднего предприни-
мательства вправе подать в письменной форме заявление об отказе от использования
преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.
Субъекты малого и среднего предпринимательства утрачивают преимущественное
право на приобретение арендуемого имущества:
а) с момента отказа субъекта малого или среднего предпринимательства от заключе-
ния договора купли-продажи арендуемого имущества;
б) по истечении 30 (тридцати) дней со дня получения субъектом малого или средне-
го предпринимательства предложения и (или) проекта договора купли-продажи арен-
дуемого имущества в случае, если этот договор не подписан субъектом малого или
среднего предпринимательства в указанный срок, за исключением случаев приоста-
новления течения указанного срока в соответствии с частью 4.1 статьи 4
Федерального закона № 159-ФЗ;
в) с момента расторжения договора купли-продажи арендуемого имущества в связи с
существенным нарушением его условий субъектом малого или среднего предприни-
мательства.
3.1.3. В случае, если объект недвижимости не включен в прогнозный план (програм-
му) приватизации:
3.1.3.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в ОМСУ
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего административного рег-
ламента;
3.1.3.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) мак-
симальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы
и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, уста-
новленными в ОМСУ, составляет опись документов, вручает копию описи заявителю
под роспись.
3.1.3.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.3.1.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3.2. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявле-
ния и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за фор-
мирование проекта решения.
3.1.3.2.2. Содержание административных действий, продолжительность и (или) мак-
симальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, в том числе на
соответствие заявителя требованиям об отнесении к категории субъектов малого и
среднего предпринимательства, установленной ст. 4 Федерального закона № 209, а
также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и докумен-
тов в течение 18 дней с даты окончания первой административной процедуры.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
и получение ответов на межведомственные запросы в течение 18 дней с даты окон-
чания первой административной процедуры.
3 действие: заключение с независимым оценщиком договора на проведение оценки
рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке, установленном
Федеральным законом « Об оценочной деятельности в Российской Федерации»  в
двухмесячный срок с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСУ, в случае
соответствия заявителя требованиям, установленным ст. 3 Федерального закона №
159-ФЗ и представления документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего
административного регламента или подготовка проекта уведомления об отказе в при-
обретении арендуемого имущества с указанием причин отказа, в случае не соответ-
ствия заявителя требованиям, установленным ст. 3 Федерального закона № 159-ФЗ.
3.1.3.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.
3.1.3.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.3.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества;
- подготовка проекта уведомления об отказе в приобретении арендуемого имущества
с указанием причин отказа.
Срок выполнения административных процедур:
- заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого иму-
щества - в двухмесячный срок с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСУ.
- подготовка проекта уведомления об отказе в приобретении арендуемого имущества
с указанием причины отказа - 30 (тридцать) дней с даты поступления (регистрации)
заявления в ОМСУ.
3.1.3.3 Принятие решения об условиях приватизации арендуемого имущества.
3.1.3.3.1. Основание для начала административной процедуры: получение и принятие
ОМСУ отчета о рыночной стоимости, определенной независимым оценщиком.
3.1.3.3.2. Содержание административных действий, продолжительность и (или) мак-
симальный срок его выполнения:
1 действие: подготовка проекта решения об условиях приватизации арендуемого иму-
щества, предусматривающего преимущественное право арендатора на приобретение
арендуемого имущества.
2 действие: рассмотрение и утверждение уполномоченным лицом ОМСУ проекта
решения об условиях приватизации арендуемого имущества.
3.1.3.3.3. Результат выполнения административной процедуры:
- утверждение уполномоченным лицом ОМСУ условий приватизации арендуемого
имущества, предусматривающих преимущественное право арендатора на приобрете-
ние арендуемого имущества.
Срок выполнения административных процедур: в течение 14 (четырнадцати) дней с
даты принятия отчета о рыночной стоимости имущества.
3.1.3.4. Заключение договора купли-продажи арендуемого имущества.
3.1.3.4.1. Основание для начала административной процедуры: утверждение ОМСУ
условий приватизации арендуемого имущества, предусматривающих преимуществен-
ное право арендатора на приобретение арендуемого имущества.
3.1.3.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) мак-
симальный срок его выполнения: подготовка для подписания уполномоченным лицом
проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.
3.1.3.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за формирование проекта договора купли-продажи;
3.1.3.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.3.4.5. Результат выполнения административной процедуры подготовка:
- проекта договора купли-продажи муниципального имущества;
- проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.5.1. Основание для начала административной процедуры: представление долж-
ностным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта догово-
ра купли-продажи или проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответ-
ствующего решения.
3.1.3.5.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение
проекта решения, а также заявления и представленных документов должностным
лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о пре-
доставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение 1 рабочего дня
с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.3.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.3.5.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.3.5.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание договора
купли-продажи или уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3.1.3.6. Выдача результата.
3.1.3.6.1. Основание для начала административной процедуры: подписание договора
купли-продажи (уведомления), являющееся результатом предоставления муниципаль-
ной услуги.
3.1.3.6.2. Содержание административных действий, продолжительность и (или) мак-
симальный срок его выполнения:
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует
результат предоставления муниципальной услуги: договор купли-продажи или уве-
домление об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 1 рабочего
дня с даты окончания третьей административной процедуры.
2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет
результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении,
не позднее 1 рабочего дня с даты окончания первого административного действия
данной административной процедуры.
3.1.3.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.3.6.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявите-
лю договора купли-продажи имущества способом, указанным в заявлении.
Срок выполнения административных процедур:
- направление договора купли-продажи заявителю для подписания - в 10-дневный
срок с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества.
- подписание заявителем договора купли-продажи - 30 (тридцать) дней со дня полу-
чения проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального

номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ
подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформ-
ленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости
исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных
опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и
(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошиб-
ки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящего административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются, в том числе:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
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10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункционального центра
может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуника-
ционной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленно-
го рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте
2.6 настоящего регламента, и наличие соответствующего основания для отказа в
приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административного регла-
мента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом сле-
дующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием перечня доку-
ментов, которые заявителю необходимо представить для получения муниципальной
услуги, и вручает ее заявителю;
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автомати-
зированной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональ-
ных центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муници-
пальных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче
заявителям на основании информации из информационных систем органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-
технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая состав-
ление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных
систем, утвержденными постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым ОМСУ, устанавливающим
порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных
услуг.

Приложение
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

_______________________
(наименование услуги)

Бланк заявления
В Администрацию ______________________

от ____________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии),

_______________________________________
_______________________________________

место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность

– в случае, если заявление подается
физическим лицом

_______________________________________
_______________________________________

наименование, место нахождения,
организационно-правовая форма,

сведения о государственной регистрации
заявителя в Едином государственном

реестре юридических лиц – в случае, если
заявление подается юридическим лицом

_______________________________________
_______________________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии)
представителя заявителя и реквизиты

документа, подтверждающего его полномочия
- в случае, если заявление подается

представителем заявителя
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________

почтовый адрес, адрес электронной почты,
номер телефона для связи с заявителем или

представителем заявителя
Заявление

Прошу заключить с ________________ договор купли-продажи муниципального
имущества: ______________________, кадастровый номер___________________,
этаж ____, общей площадью _________ кв.м, находящегося по адресу:
Ленинградская область, ______________ ул. ____________, д. ____, арендуемого
по договору аренды от ______________ № _____.
Прошу определить следующий порядок оплаты приобретаемого арендуемого имуще-
ства:________________________________________________________________
____
(единовременно или в рассрочку, а также срок рассрочки)
Настоящим подтверждаю, что соответствую условиям отнесения к категории субъек-
тов малого и среднего предпринимательства, установленным ст. 4 Федерального зако-
на от 24.07.2007 № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в
Российской Федерации".
Сведения о заявителе:
1. Основной государственный регистрационный номер: __________________
2. Идентификационный номер: _________________________
Приложение: /копии документов/ на _____ листах.
Примечание: на дату подачи заявления следует проверить карточку лицевого счета по
арендной плате, при наличии задолженности по арендной плате и пени - погасить, к
заявлению приложить копии платежных документов о погашении задолженности.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ КОМИТЕТА ПО ГОРОДСКОМУ ХОЗЯЙСТВУ
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
12.04.2023 № 120

Об утверждении новой редакции Перечня муниципального имущества Волосовского
городского поселения, подлежащего использованию только в целях предоставления
его во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предприниматель-
ства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и
среднего предпринимательства
В соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии
малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", Постановлением
Правительства Российской Федерации от 21.08.2010 N 645 "Об имущественной под-
держке субъектов малого и среднего предпринимательства при предоставлении феде-
рального имущества", Уставом муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
Положением о Комитете по городскому хозяйству администрации Волосовского
муниципального района Ленинградской области, распоряжением председателя
Комитета по городскому хозяйству от 15.11.2017 № 386 « Об имущественной под-
держке субъектов малого и среднего предпринимательства при предоставлении муни-
ципального имущества:
1. Утвердить новую редакцию Перечня муниципального имущества, находящегося в
собственности муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области и свободного от прав
третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего пред-
принимательства), предназначенного для предоставления во владение и (или) в поль-
зование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства
и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и сред-
него предпринимательства согласно приложению.
2. Признать утратившим силу распоряжение председателя Комитета по городскому
хозяйству от 15.02.2023 № 58 « Об утверждении новой редакции Перечня муници-
пального имущества Волосовского городского поселения, подлежащего использова-
нию только в целях предоставления его во владение и (или) пользование субъектам
малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструк-
туру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» .
3. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента подписания.
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
5. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте муниципального обра-
зования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области и опубликовать в общественно-политической газете
« Сельская Новь» .

Председатель Комитета
по городскому хозяйству 

Д.В. МУТОНЕН

Приложение 
к распоряжению 

председателя Комитета 
по городскому хозяйству 

от 12.04.2023 № 120
Данные о федеральном органе исполнительной власти Российской Федерации (органе
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органе местного самоуправ-
ления), наделенном полномочиями по управлению соответствующим имуществом:
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АДМИНИСТРАЦИЯ МО
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.10.2022 г. № 1236

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услу-
ги «Установление соответствия разрешенного использования земельного участка класси-
фикатору видов разрешенного использования земельных участков на территории МО
«Волосовский муниципальный район»  Ленинградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» , распоряжением Правительства
Российской Федерации от 31.01.2017 г. № 147-р «О целевых моделях упрощения проце-
дур ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательности субъектов
Российской Федерации» , администрация муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Установление соответствия разрешенного использования земельного участка классифика-
тору видов разрешенного использования земельных участков на территории МО
«Волосовский муниципальный район»  Ленинградской области»  согласно приложению.
2. Считать утратившим силу постановление администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 01.09.2017 года №1152
«Об утверждении административного регламента администрации Волосовского муници-
пального района по предоставлению муниципальной услуги «Установление соответствия
разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного
использования земельных участков на территории муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области» » .
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь»  и разме-
стить на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муниципаль-
ного района в сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора админист-
рации МО Волосовский муниципальный район.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области от 11.10.2022 года № 1236
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Установление
соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов раз-
решенного использования земельных участков на территории МО «Волосовский муници-
пальный район»  Ленинградской области»
(Сокращенное наименование: «Установление соответствия разрешенного использования
земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных уча-
стков» ) (далее – муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее – заяви-
тель), являются:
- физические лица, являющиеся правообладателями земельных участков;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных орга-
нов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, орга-
нов местного самоуправления), являющиеся правообладателями земельных участков;
- индивидуальные предприниматели, являющиеся правообладателями земельных участков.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в воз-
расте до 14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени
юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или договора;
- от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – ОМСУ),
предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении
услуги и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах и т.д. размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте ОМСУ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
(далее – ГБУ ЛО «МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области
(далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных
услуг (функций) Ленинградской области»  (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Установление соответствия разрешен-
ного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использова-
ния земельных участков на территории МО «Волосовский муниципальный район»
Ленинградской области.
Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Установление соответствия разре-
шенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного исполь-
зования земельных участков» .
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: ОМСУ. В предоставлении муниципальной услу-
ги участвует ГБУ ЛО «МФЦ» .
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услу-
ги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ОМСУ, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта граж-
данина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и
аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ»  с использованием информационных технологий,
предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»  (при
наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в установлен-
ном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с еди-
ной системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физи-
ческом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы
персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометриче-
ских персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение ОМСУ об установлении соответствия разрешенного использования земельного
участка, указанного в заявлении, виду разрешенного использования земельного участка,
установленному Классификатором видов разрешенного использования земельных уча-
стков, утвержденным приказом Росреестра от 10.11.2020 № П/0412;
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со спо-
собом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней
с даты поступления (регистрации) заявления в ОМСУ.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной
услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации (части первая, вторая;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодек-
са Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности» ;
- Федеральный закон от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс
Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
- Приказ Росреестра от 10.11.2020 № П/0412 «Об утверждении классификатора видов раз-
решенного использования земельных участков» ;
- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодатель-
ными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением № 1.
В заявлении указываются:
а) фамилия, имя и отчество (при наличии), адрес места жительства заявителя и реквизиты доку-
мента, удостоверяющего личность, в случае, если заявление подается физическим лицом;
б) наименование, адрес места нахождения, фамилия, имя и отчество (при наличии) руководите-
ля, если заявителем является юридическое лицо или индивидуальный предприниматель;
в) фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя заявителя и реквизиты докумен-
та, подтверждающего его полномочия, в случае, если заявление подается представителем
заявителя;
г) почтовый адрес (для юридического лица – юридический адрес), адрес электронной
почты, номер телефона (факса) для связи с заявителем или представителем заявителя;
д) кадастровый номер земельного участка;
е) категория земель, к которой относится земельный участок;
ж) вид разрешенного использования земельного участка;
з) дата, подпись.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво (печат-
ными буквами). Заявление заполняется заявителем собственноручно либо специалистом
ГБУ ЛО «МФЦ» .
Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректирующих
средств.
Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица ОМСУ. Заявитель вправе
заполнить и распечатать бланк заявления на официальных сайтах ОМСУ;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие личность
гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, а также документы,
удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид
на жительство и удостоверение беженца, с указанием информации о страницах документа,
удостоверяющего личность, приобщаемых к делу;
3) учредительные документы (при обращении юридического лица);
4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического (юридиче-
ского) лица или индивидуального предпринимателя, если с заявлением обращается пред-
ставитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет доку-
мент, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соответствии с действую-
щим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права действовать от

лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на
получение муниципальной услуги (необходимо указать тип доверенности: доверенность,
удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации поселения и специ-
ально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления поселения или гла-
вой местной администрации муниципального района и специально уполномоченным долж-
ностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае если в посе-
лении или расположенном на межселенной территории населенном пункте нет нотариуса),
либо должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации, уполномо-
ченным на совершение этих действий; доверенность, удостоверенную в соответствии с
пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся при-
равненной к нотариальной; доверенность в простой письменной форме);
5) копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на земельный
участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недви-
жимости (далее – ЕГРН).
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, ока-
зывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услу-
ги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия
для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) выписку из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земель-
ный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;
2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если заявите-
лем является юридическое лицо;
3) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, если
заявителем является индивидуальный предприниматель.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 настоя-
щего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирую-
щими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении муниципальных
органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, иных органов мест-
ного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципаль-
ных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг
и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона №
210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муници-
пальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муни-
ципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них
ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении
соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой
услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в
будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата предостав-
ления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, полу-
чать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а
также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявите-
ля о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муници-
пальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если возмож-
ность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действую-
щим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги:
1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным адми-
нистративным регламентом;
3) Заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной подписью;
4) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведе-
ния недостоверны.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги:
1) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги.
- c заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не являющееся
правообладателем земельного участка;
- земельный участок является изъятым из оборота, ограниченным в обороте, или в отно-
шении земельного участка принято решение о резервировании, изъятии для государствен-
ных или муниципальных нужд;
- вид разрешенного использования земельного участка, в отношении которого поступило
заявление, не соответствует видам разрешенного использования земельных участков, уста-
новленным для соответствующей территориальной зоны правилами землепользования и
застройки муниципального образования, на территории которого расположен земельный
участок.
2) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным рег-
ламентом:
- заявление не поддается прочтению либо не содержит сведений, предусмотренных под-
пунктом 1 пункта 2.6 настоящего административного регламента;
3) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подле-
жащих представлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 административного регла-
мента, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными пра-
вовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в ОМСУ:
при личном обращении – в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ – в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – в день передачи доку-
ментов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО,
сайта ОМСУ (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ
или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабо-
чее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги,
информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных
для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не
менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов,
которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами
для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобиль-
ного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных
автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на пер-
вых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями
и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет,
предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается помощь в пре-
одолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат инфор-
мацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рель-
ефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-
проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-плани-
ровочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного
оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действую-
щих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресель-
ными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размеще-
нием на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, кан-
целярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими акту-
альную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной
услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении
всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в кото-
рых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в
ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу,
посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным
действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате
предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО (при нали-
чии технической возможности).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отно-
шении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предо-
ставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ или
работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более
одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных в
установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечи-
вается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, не требуется.
Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муници-
пальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная услуга
предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муни-
ципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при
технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требова-
ния к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме 
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требо-
вания к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-
ные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги –1 рабочий день;
- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги – 17 рабочих дней;
- принятие решения об установлении соответствия между разрешенным использованием
земельного участка, указанным в заявлении, и видом разрешенного использования земель-
ного участка, установленным классификатором видов разрешенного использования
земельных участков – 1 рабочий день;
- выдача результата – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры:
Основанием для начала данной административной процедуры: поступление в ОМСУ заявле-
ния и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Административного регламента;
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максималь-
ный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, прини-
мает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и в тот же день
регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в ОМСУ,
составляет опись документов, вручает копию описи заявителю под роспись.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и
прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формирование
проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продол-
жительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений,
содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия
требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование про-
екта решения по итогам рассмотрения заявления и документов в течение 17 дней с даты
окончания первой административной процедуры.
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных
запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом
2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов на меж-
ведомственные запросы в течение 17 дней с даты окончания первой административной
процедуры.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение
муниципальной услуги.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры подготовка:
проекта решения ОМСУ об установлении соответствия разрешенного использования
земельного участка, указанного в заявлении, виду разрешенного использования земельно-
го участка, установленному федеральным классификатором видов разрешенного исполь-
зования земельных участков;
проекта уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление должностным
лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта решения должностно-
му лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продол-
жительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение проекта реше-
ния, а также заявления и представленных документов должностным лицом, ответственным
за принятие и подписание соответствующего решения (о предоставлении услуги или об
отказе в предоставлении услуги), в течение 1 рабочего дня с даты окончания второй адми-
нистративной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение
муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о пре-
доставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение (уве-
домление), являющееся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максималь-
ный срок его выполнения:
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует резуль-
тат предоставления муниципальной услуги: положительное решение или уведомление об
отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 1 рабочего дня с даты оконча-
ния третьей административной процедуры.
2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет результат
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, не позднее 1
рабочего дня с даты окончания первого административного действия данной администра-
тивной процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-
ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» , постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государствен-
ных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентифика-
ции и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следую-
щими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на
оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо
через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация поступившего
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела
доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, долж-
ностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо
через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственно-
го взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию
решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС
«Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств
связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направ-
ляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего админи-
стративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов доку-
ментов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги
осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на
ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью
должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления
на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предо-
ставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ/МФЦ непо-
средственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявите-
лем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронно-
го документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявле-
ние в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и (или)
ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии
документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение _____ рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошибки) и
оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом
в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предостав-
ления муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет способом, указанным в заявле-
нии о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного
регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нор-
мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой про-
цедуре в соответствии с установленными настоящим административным регламентом
содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководи-
телем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения
положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых
актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного
раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководите-
лем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муници-
пальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставле-
нием муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям
физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов
государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также
в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе
электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки исполнения
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны
документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или
отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставле-
ния муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нару-
шений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки
фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявлен-
ных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмот-
ренных настоящим Административным регламентом, несут персональную ответственность за
соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение 
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сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих,
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных
услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг 5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудеб-
ное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осу-
ществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее – учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленно-
го рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную
услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся изви-
нения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях,
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю

даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя – в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автомати-
зированной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональ-
ных центров (далее – АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муници-
пальных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче
заявителям на основании информации из информационных систем органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-
технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая состав-
ление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных
систем, утвержденными постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250;
- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные про-
цедуры регламентируются нормативным правовым ОМСУ, устанавливающим порядок
электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту

Бланк заявления
В администрацию ______________________

______________________________________
от____________________________________
______________________________________

(для юридических лиц - полное название в соответствии с учредительными документами,
юридический и почтовый адреса; телефон, фамилия, имя, отчество руководителя;
для физических лиц - Ф.И.О. заявителя, в том числе зарегистрированного в качестве
индивидуального предпринимателя и (или) представителя заявителя) почтовый адрес;
телефон (факс), электронная почта и иные реквизиты, позволяющие осуществлять
взаимодействие с заявителем)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об установлении соответствия разрешенного использования земельного участка клас-
сификатору видов разрешенного использования земельных участков
Прошу установить соответствие разрешенного использования, принадлежащего мне
земельного участка, имеющего следующие характеристики:
адрес (месторасположение) _________________________________________
площадь ____________________________________________________
кадастровый номер ____________________________________________ категория
земель _________________________________________________
вид разрешенного использования_____________________________________
(указывается вид разрешенного использования земельного участка
в соответствии со сведениями, содержащимися в
правоустанавливающем и (или) правоудостоверяющем документах)
Земельный участок принадлежит __________________________________
(указывается правообладатель земельного участка)
на праве _________________________________________________________
(указывается вид права на земельный участок)
виду разрешенного использования, установленного Классификатором видов разре-
шенного использования земельных участков, утвержденным приказом Росреестра от
10.11.2020 № П/0412.

АДМИНИСТРАЦИЯ МО  
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19 октября 2022 № 1286

О внесении изменений в муниципальную программу « Управление муниципальными
финансами Волосовского муниципального района Ленинградской области» , утвер-
жденную постановлением администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области от 11.09.2019 №1129
В соответствии с постановлением администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 27.11.2019 № 1503
« Об утверждении новой редакции Перечня муниципальных программ муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области» , поста-
новлением главы администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области от 02.09.2013 года № 2547 « О порядке раз-
работки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ МО
Волосовский муниципальный район Ленинградской области»  администрация муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
постановляет:
1.Внести изменения в муниципальную программу « Управление муниципальными
финансами Волосовского муниципального района Ленинградской области» , утвер-
жденную постановлением администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области от 11.09.2019 №1129 согласно прило-
жению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф.
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования и
распространяется на правоотношения, возникшие
с 1 января 2022 года.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на председателя комитета финан-
сов администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области.

Глава администрации 
Ю.А. ВАСЕчКИН

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области от ____________ № ___
Изменения, которые вносятся в Приложение к постановлению администрации
Волосовского муниципального района от 11 сентября 2019 года № 1129 « Об утвер-

ждении муниципальной программы « Управление муниципальными финансами
Волосовского муниципального района Ленинградской области» :
1. В Паспорте муниципальной программы « Управление муниципальными финансами
Волосовского муниципального района Ленинградской области» :
1.1. позицию « Финансовое обеспечение программы»  изложить в новой редакции:

1.2. Приложение 4 « План реализации муниципальной программы « Управление муни-
ципальными финансами Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти»  изложить в новой редакции.

Приложение 4
к муниципальной программе

« Управление муниципальными финансами
Волосовского муниципального района

Ленинградской области»
План реализации муниципальной программы « Управление муниципальными финан-
сами Волосовского муниципального района Ленинградской области»

Учредители - администрация МО Волосовский муниципальный район Ленинградской области, Комитет по печати Ленинградской области, ООО
"Сельская новь" Газета зарегистрирована: Управлением Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых
коммуникаций по Санкт-Петербургу и Ленинградской области 17 мая 2010 года ПИ N ТУ 78-00605 Издатель - ООО "Сельская новь"
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